Orientacdes ao Aluno para Matricula
Programa de Treinamento em Servico

COMISSAO DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS
FCM — UNICAMP




. Apresentacao
. A quem se destina?

. Como funciona o Programa de Treinamento em Servi¢o?

. Quais as modalidades de treinamento disponiveis?

. Como fazer para ser aluno do Treinamento em Servico?

. Fui aceito como aluno do Programa de Treinamento em servico. E agora o que devo fazer?
. E qual documentacgao sera necessaria para minha matricula?

. Pronto reuni toda a documentagao necessdria para matricula e agora?
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. Como devera ser inserida a documentac¢ao no sistema de matricula?
10. Recebi o Link, preenchi conforme o solicitado e fiz o Download da documentacao exigida e agora?
11. Pronto vocé esta matriculado no PROGRAMA DE TREINAMENTO EM SERVICO agora vocé devera:

12. Recebi o Link, preenchi conforme o solicitado e fiz o Download da documentacao, porém acho que
falta algum documento. O que acontecera?



13. Minha matricula foi indeferida e agora o que fa¢o?

14. Mas a pendéncia identificada no e-mail de indeferimento foi a vacina da gripe o que fazer?

15. Mas eu nao tomei a vacina da gripe no ano anterior e agora ela nao esta mais disponivel, so
estard disponivel na préoxima campanha que sera final de margo ou inicio de abril. O que fazer?

16. Ahhh entendi, mas o Departamento/Servico responsavel pelo treinamento guardara minha
vaga até conseguir atualizar minha carteira de vacinagao?

17. Resolveria o problema se ligasse na Comissao de Extensao solicitando o deferimento da minha
matricula faltando algum documento?

18. Consegui sanar todas as pendéncias listadas no e-mail de indeferimento, estou com toda a
documentacao exigida para matricula. O que fagco agora?



Apresentacao

O objetivo deste manual é apresentar subsidios, apoio e orientacao no que se refere aos
procedimentos a quem interessar participar Programa de Treinamento em Servico, de carater

pratico ou tedrico-pratico, com o objetivo de conferir, reciclar ou complementar conhecimentos
em areas especificas.




2. A quem se destina?

E destinado a Médicos e Profissionais de Saiide ndo Médicos que almejam reciclar, aperfeicoar-se
profissionalmente ou obter treinamento em Pesquisa basica

3 . Como funciona o Programa de Treinamento em Servi¢o?

O Programa de Treinamento em Servico objetiva proporcionar ao aluno o conhecimento de perto
da rotina do complexo hospitalar da Unicamp e Hospitais de sua abrangéncia, também
experiéncias nas diversas areas de pesquisa, estudo de diversas doencas, e o oferecimento de
tratamentos especializados



4. Quais as modalidades de treinamento disponiveis?

Treinamento médico de reciclagem; O treinamento médico de reciclagem é oferecido a médicos com pelo menos 2
anos de formados, com duracdo de 01 (um) més a 03 (trés) meses, com objetivo de atualizar conhecimentos
relacionados com o campo de pratica profissional.

Treinamento médico de aperfeicoamento; O treinamento médico de aperfeicoamento é oferecido a médicos com
Residéncia completa ou pelo menos 5 (cinco) anos de pratica comprovada em alguma especialidade ou area basica,
com duracao de 01 (um) més a 12 (doze) meses, e cujo objetivo é complementar ou aprofundar a formacao do
profissional em aspectos especificos do seu campo de atuacao.

Treinamento em servi¢o para Profissional de Saude; O treinamento em servico para Profissionais de Saude é
oferecido a Profissional de Saude, que ndao médicos, que possuam graduacao completa, com objetivo de 2
complementar ou atualizar conhecimentos em suas areas de atuacdo. Terd duracdo de 01 (um) més a 12 (doze)
meses.

Treinamento em pesquisa em Area Basica; O treinamento em Pesquisa em Area Basica é oferecido a Profissional de
Saude ou pesquisadores da area de ciéncias biolégicas, com graduacao completa, e cujo objetivo é fornecer a
aquisicao de conhecimento pratico em pesquisa cientifica, que nao clinica, tendo dura¢ao de 01 (um) més a 12 (doze)
meses

Outras modalidades de treinamento em servigo nao previstas neste Regulamento sé poderao ser aprovadas em
carater excepcional e temporario, desde que aprovados pela Congregacao, ouvida a Comissao de Extensao e
Assuntos Comunitarios da FCM/UNICAMP.




5. Como fazer para ser aluno do Treinamento em Servi¢o?

Recomenda-se avaliar seus objetivos profissionais, que a pessoa identifique a area de sua pretensao
priorizando alguns itens fundamentais:

Especialidade que se dedica atualmente (se forocaso) ...
Necessidades do Servico de origem

Interesse na especialidade escolhida

6 .Fui aceito como aluno do Programa de Treinamento em servico. E agora o que devo fazer?

O préximo passo sera reunir toda a documentagao para sua matricula




7. E qual documentac¢ao sera necessdria para minha matricula?

Sera necessario que vocé tenha toda a documentagéo abaixo listada, lembrando que a falta de qualquer

. CURRICULUM (QUANDO A FORMACAO FOR EI\/I MEDICINA)

» Codpia da carteira do 6rgao de classe do Estado de Sao Paulo (quando se tratar de protocolo o documento
devera estar devidamente assinado e a assinatura identificada com carimbo do 6rgao emissor)

* Diploma de Graduacdo (Frente e Verso)

* Certificado de Residéncia Médica (ou outros de acordo com a exigéncia do Programa).

* Carteira de Vacinacao atualizada (sendo cépia frente e verso com:

* Hepatite B (Trés doses

» Varicela (catapora, caso ja tenha tido a doenca sera necessario apresentar sorologia)

* Sarampo/Caxumba e Rubéola (MMR)

* Gripe (caso ainda ndo tenha iniciado a campanha de vacinacao devera entregar comprovante do ano
anterior)

e Triplice Acelular (DTPA)

e Covid-19 (todas as doses determinadas pelo Ministério da Saude)



Importante:

Ndo ha nenhum tipo de tolerdncia, modulacdo, extensdo de tempo ou deferimento parcial da
matricula, se houver a falta de qualquer item dos documentos acima listados serd impedimento para

o deferimento da matricuta. — 00000

Caso sua matricula tenha sido indeferida por gualquer motivo, apds ter sanado a pendéncia relatada
no e-mail, novo link deverd ser solicitado ao Departamento/Servico responsavel para novo Download
da documentacdo.

Caso haja necessidade de fazer sorologia a matricula serd confirmada e emitido crachd apos entreqga
do resultado da sorologia.

Quando se tratar de declaracdo, ou protocolo, este devera vir acompanhado de copia do RG ou CNH.




8 . Pronto reuni toda a documentag¢ao necessaria para matricula e agora?

Agora a Secretaria do Departamento ao qual o Treinamento esta ligado, caso tenha lhe aceitado
como aluno emitira um link para que vocé faca sua matricula e Download da documentacao exigida.

9 .Como devera ser inserida a documentacao no sistema de matricula?

Os documentos devem ser inseridos no Sistema SISPROCEU , em um unico arquivo PDF, ou seja,
toda a documentacao exigida tais como: Diploma de Conclusao de Graduacao, Curriculum Vitae
(quando se tratar de médico), Registro Profissional, Carteira de Vacinacao completa (mesmo que
tenha mais de uma carteira), Certificado de Residéncia Médica ou outra comprovacao exigida.

10 .Recebi o Link, preenchi conforme o solicitado e fiz o Download da documentac¢ao exigida e
agora?

Nesta fase seus dados e a documentacao inseridos serao enviados para a Comissao de Extensao
Universitaria e Assuntos Comunitarios da FCM/UNICAMP para analise.



DO DEFERIMENTO DA MATRICULA

Apds analise, caso esteja tudo correto e nao faltar nenhum dos documentos listados, emitira um e-
mail (como o exemplificado abaixo) de deferimento da sua matricula.

FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS

s'a UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
™ Comiss3o de Extens3o Universitaria e Assuntos Comunitarios

taro Aluno:

O presente e-mail tem por finalidade notificd-lo e parabeniza-lo pelo deferimento de sua matricula no
Programa de Treinamento em Servigo em do Departamento de
sob a responsabilidade do (a) Prof. (a)

A matnicula no Programa de Treinamento em Servigo € realizada em duas etapas, ambas obrigatdrias que

sao:

1. Solicitag3o de matricula: se refere a matricula que esta sendo deferida por este e-mail.

2. Confirmacio de matricula: gquarenta e oito (48) horas Uteis do recebimento do e-mail deferindo
a matricula, o aluno deveria se dirigir ao Recursos do Hospital de Clinicas, munido de um
documento com foto para retirada do crachi, esta regra s6 s= aplica a alunos de treinamentos que
serao desenvolvidos no HC., no casoc de alunos do CAISM, estes deverao s= apresentarem
diretamente ao servico.

Na esperanca de ter awxiliado, lhe damos as boas-vindas.
Atenciosamentes,

CEU-FCM, __/__7
Rosemeire A. de Oliveira

Assistente Técnico de Apoio a Extensio

Comissao de Extensao Universitaria e Assuntos Comunitarios
FCOM - UNICAMP

Patricia Rocha Gongcalves
Administrative

Comissio de Extens3o Universitaria e Assuntos Comunitarios
FCM - UNICAMP




11. Pronto vocé esta matriculado no PROGARAMA DE TREINAMENTO EM SERVICO agora vocé
devera:

1. Se seu Treinamento em Servico for desenvolvido nas dependéncias do Hospital de Clinicas,
Hemocentro, Gastrocentro, Cepre, vocé devera se dirigir ao Recursos Humanos do Hospital de Clinicas
(HC), que fica localizado no 12 andar, levando um documento com foto para retirada do cracl

extraguadros.

2. Apresentar-se ao Departamento/Servico responsavel por seu treinamento na data determinada
para o inicio do treinamento.

E bons estudos.

12. Recebi o Link, preenchi conforme o solicitado e fiz o Download da documenta¢ao, porém acho
que falta algum documento. O que acontecera?

Conforme acima exposto, nesta fase seus dados e a documentacao inserida serao enviados para a
Comissao de Extensdo Universitaria e Assuntos Comunitarios da FCM/UNICAMP para analise.



DO INDEFERIMENTO DA MATRICULA

Apods analise e tendo sido detectada a falta de um documento ou vacina, sua matricula sera
indeferida, entdao vocé recebera um e-mail (como o exemplificado abaixo) de indeferimento da sua
matricula.

P UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CGAMPINAS
FAGULDADE DE CIENGLAS MEMGAS
: Gomissdo de ExtensSo Universitaria e Assuntos Comunitarics

sssummo: Matricula no Programa de Treinamento em Servico - Indeferida

Caro Aluno:

o presente e-mail tem por finalidade notifica-lo quanto ao indeferimentas de sua matricula no Frograma
de Treinamsento em Servigo em do Departamenta de
sab a responsabilidads do (a) Prof. (a) -

Fara efetivarmmaos sua matricula £ necessario que s=ja ansxado no sistema os documentos abaixo listados:

CURRICULUM [QUANDO A FORMACAD FOR EM MEDICIHA).

COPIA AUTENTICADA DA CARTEIRA DO ORGAD DE CLASSE DO ESTADD DE SAD PAULD, QUANDD SE
TRATAR DE PROTOCOLO DEVERA ESTAR DEVIDAMENTE IDEHTIFICADD COM CARIMED E ASSIMATURA
DO ORGAD EMISSOR)

DIFLOMA DE GRADUACAD (COPLA SIMPLES)

CERTIFICADD DE RESIDENCIA (00U DUTROS COMFORME EXIGENCLA QUE CONSTAR MO PROGRAMA]
CARTEIRA DE VACINACAD ATUALIZADA COPLA FRENTE E VERSO:

HEPATITE & TRES DOSES

WARICELA {CATAPORA)

SARAMPO /S CAMUMES E RUBEOLA (MMR]

SRIPE

TRIPLICE ACELULAR (DTPA)

COVID- 19

-
-
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Importante: HMa auzéncia do comprovants de vacinagi®o e caso ji tenha tido a doenca serd necessario
apresentar & SOROLOGIA.

@ indeferimento de sua matricula se deu pela auséncia da comprovacio:

Fortanto, esta comprovacdo € imprescindivel para efetivacio de sus matricula.

P UNNVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
FAGULDADE DE CIENGLAS MEICAS
: Gomissdo de Extensdo Universitaria e Assuntos Gomunitarios

Observacio & matriculs 0o aluno de Treinamento em Servigo devera ser efeflvada antes oo Inkcio 488
atividades. Portanio, o= slunos estarBo sutorizados 3 Wniclar o Tremamento em Servigoe apos o
deferiments da matricula jJunfo 3 CEUWFCM. Tambem nio serio feltes matricukas com data retroativa_

Apds providénciaz, nova link devera ser solicitado a0 Departamento Resporsavel para reinsercio dos
documentos.

Atenciozaments,

CEU-FCOM, O

Rosemeire & de Oliveira

Assistente TEconico de Agaic a Extensio

Comizzio de Extensio Universitiria & Assuntos Comunitarios
FOM - UMICAMP

Fatricia Rocha Gongalves

Administrative

Comizzio de Extensio Universitiria & Assuntos Comunitarios
FCM - UMICAMP




13. Minha matricula foi indeferida e agora o que fa¢o?

a) ldentifigue no e-mail de indeferimento qual documentacao esta faltando

b) Busque sanar a (s) pendéncia (s), faca um check list de toda a documentacao necessaria para
matricula.

c) Solicite um novo link ao Departamento/Servico responsdvel pelo treinamento.

14. Mas a pendéncia identificada no e-mail de indeferimento foi a vacina da gripe o que fazer?

Dirija-se a um servico de saude ou clinica para tomar a vacina da gripe



15. Mas eu nao tomei a vacina da gripe no ano anterior e agora ela nao esta mais disponivel, sé
estard disponivel na préoxima campanha que sera final de margo ou inicio de abril. O que fazer?

Vocé devera aguardar a proxima campanha para da gripe e atualizar sua carteira de vacinacao.

16. Ahhh entendi, mas o Departamento/Servico responsavel pelo treinamento guardara minha
vaga até conseguir atualizar minha carteira de vacinacao?

Para qualquer tipo de pendéncia quem podera responder se havera reserva de vaga até que seja
sanada a (s) pendéncia (s), ou seja, até que o candidato tenha a documentacao completa exigida para
a matricula, s6 o Professor (a) responsavel pelo treinamento podera dar esta resposta, pois conforme
consta no Regulamento do Programa de Treinamento em Servico no CAPITULO IV - DA SELECAO DE
CANDIDATOS

Artigo 92 - O processo de selecao de candidatos para os Programas de Treinamento em Servico ficara
a cargo dos Departamentos ou Servicos interessados.

§ 1° - Os métodos, quesitos e critérios utilizados no processo de selecao deverao ser definidos
previamente pelo Conselho Departamental ou instancia equivalente e divulgados no momento da
inscricao.



17. Resolveria o problema se ligasse na Comissao de Extensao solicitando o deferimento da minha
matricula faltando algum documento?

N3ao, nao resolveria, pois trata-se de normas institucionais as quais sao inviolaveis, tanto para
seguranca do aluno, paciente e da instituicao.

18. Consegui sanar todas as pendéncias listadas no e-mail de indeferimento, estou com toda a
documentacao exigida para matricula. O que fago agora?

Basta contatar o departamento/servico responsavel pelo treinamento e caso a vaga ainda esteja
disponivel, solicite um novo link para efetivacao da matricula reinsercao a documentacao..




