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AlteracBes aprovadas pela Comisséo de Graduacdo em Fonoaudiologia, realizada em 18/03/2022.

1. OBJETO

O presente documento trata da normatizacéo dos trabalhos de Monografia, requisito obrigatorio
para a conclusédo do curso de Fonoaudiologia, segundo as diretrizes curriculares estabelecidas
pela Resolugdo CNE/CES 5, de 19 de Fevereiro de 2002 do Ministério da Educacao.

2. DISCIPLINAS CURRICULARES OBRIGATORIAS

EN705 — Monoagrafia |
Ementa: Planejamento e desenvolvimento de trabalho de conclusdo de curso em

Fonoaudiologia.

Metodologia da disciplina:

e Contato com professores do curso para saber do interesse e disponibilidade na orientacéo
dos alunos. Definicdo de temas e escolha de orientadores da monografia, previamente
definidos.

e Elaboracdo de um projeto e encaminhamento para o Comité de Etica, caso haja pesquisa
envolvendo seres humanos, para serem submetidas a apreciacao do Sistema CEP/CONEP.

e Os orientandos deverdo definir os objetivos, referencial te6rico, material e método a ser

utilizados de acordo com o desenho da pesquisa.

De acordo com o cronograma aprovado pela Comissdo de Graduacdo em Fonoaudiologia,
os orientadores deveréo:
1) Encaminhar, por escrito, 0 projeto para a Banca Examinadora (pode ser impresso, enviado
por e-mail ou pelo SIGAD);
2) Apresentar, em formato oral, o projeto para a Banca Examinadora,;
& os orientandos terdo 15 minutos para apresentar o projeto;
% os examinadores terdo 15 minutos para realizar a arguigdo e emitir as consideragoes

sobre o projeto apresentado.
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EN805 — Monoarafia ll

Ementa: Desenvolvimento e finalizacdo de trabalho de conclusdo de curso em

Fonoaudiologia.

Metodologia da disciplina:

Os orientandos deverdo realizar a pesquisa propriamente dita até concluir a redagédo da
monografia.

De acordo com o cronograma aprovado pela Comissado de Graduacdo em Fonoaudiologia,

os orientando e orientadores edeverao:

1 Encaminhar, por escrito, a monografia para a Banca Examinadora (pode ser impresso, por
e-mail ou pelo SIGAD);
% O Examinador devera emitir o parecer, por escrito, aos orientandos (pode ser impresso
ou por e-mail);
2 Nao havera apresentacédo oral para a Banca de Examinadores.
A Apresentacao, de forma oral, serd na Mostra de Trabalhos de Conclusédo do Curso de
Fonoaudiologia. A presenca dos examinadores na Mostra é facultativa.
% O orientando fard uma apresentacdo de 20 minutos, com abertura para consideracoes
do publico.

3. Entregar a monografia final, de acordo com o formato estabelecido pelo Orientador.

3. PROFESSOR
3.1.Cada professor tera a sua prépria turma e sera responsavel pela disciplina/turma. Cabera
ao professor ser o orientador ou designar outro para esta funcado, de acordo com o item 4.2.
3.2.0 professor sem alunos matriculados tera suas turmas fechadas no semestre, de maneira
automatica, pelo Sistema da Diretoria Académica.
3.3.No final do semestre, de acordo com o calendario, o professor devera inserir no sistema da
Diretoria Académica a nota e frequéncia que, no curso de Fonoaudiologia, esta estabelecido

como conceito S = Suficiente ou | = Insuficiente.

4. ORIENTADOR
4.1. A orientacao sera de responsabilidade do professor ou outro nomeado dentre:
4.1.1. Docentes da carreira DEER/MS que ministram aulas para o curso de Graduagédo em
Fonoaudiologia (Faculdade de Ciéncias Médicas, Instituto de Biologia, Instituto de
Estudos da Linguagem e Instituto de Fisica “Gleb Wataghin”);
4.1.2. Professores visitantes e colaboradores no Curso de Graduacao em Fonoaudiologia;
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4.1.3. Alunos de Pds-graduacdo de Doutorado que fazem parte dos programas da FCM e
gue tenha participacdo dos docentes do DDHR;
4.1.4. Funcionarios (Unicamp e/ou Funcamp) com titulo de Doutorado e que participem de
grupo de pesquisa do professor responsavel pela turma.
4.2.Cada orientador podera orientar no minimo um e, no maximo, quatro alunos;
4.3.0 orientador deve orientar seu aluno na elaboracdo da monografia, na organizacdo da

apresentacao oral e na indicacdo de membros da Banca Examinadora.

Observacéao: Nao ha co-orientador no Trabalho de Concluséo de Curso.

5. ALUNO

5.1.Cabe ao aluno escolher o orientador de acordo com a pesquisa a ser desenvolvida e com a
area de conhecimento da pesquisa do orientador;

5.2.A monografia pode abranger qualquer area de conhecimento, desde que vinculada a
Fonoaudiologia;

5.3.A formalizacdo da orientacdo serd realizada pelo aluno, no ato da matricula pelo e-dac,
seguindo o calendario da Diretoria Académica,

5.4.No periodo de matricula, o aluno iré solicitar a matricula nas disciplinas FN705 e/ou FN805,
na turma correspondente do seu orientador. A indicacdo da turma estara disponivel no
caderno de horarios, divulgado pela Diretoria Académica, no periodo de matricula que
antecede cada semestre;

5.5.0 aluno devera manter uma rotina de encontros com o orientador, para o desenvolvimento
da pesquisa, nos semestres em que cursara as disciplinas FN705 (inicio da pesquisa) e
FNB8O05 (finalizacdo da pesquisa);

5.6.A organizacdo da apresentacdo oral do projeto nas disciplinas FN705 e FN805 devera ser
realizada em conjunto com o orientador;

5.7.A formalizacdo do agendamento da apresentacdo devera serd realizada no SIGA-DAC,
onde devera preencher o dados constantes do formulario e anexar o arquivo em formato
PDF;

5.8.0 periodo das apresentacdes serdo divulgados pela Secretaria do Curso de Graduacao em
Fonoaudiologia.

6. BANCA EXAMINADORA

6.1.A Banca Examinadora ira avaliar o trabalho escrito e essa avaliacdo daré subsidio para

atribuicdo do conceito do professor, a ser langcada no Sistema da Diretoria Académica,
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6.2. Determina-se como composi¢édo da Banca Examinadora que:

6.2.1. Na disciplina FN705: a banca sera composta pelo orientador e até dois membros,

sendo necessariamente um membro interno.

6.2.2. Na disciplina FN805: a banca serd composta pelo orientador e dois membros, sendo

necessariamente um membro interno.
6.2.3. E considerado membro interno o professor visitante ou colaborador, docentes da
carreira DEER/MS, alunos da Pés-graduacéo (Mestrado/Doutorado) e funcionarios
Mestres ou Doutores (Unicamp/Funcamp);
6.2.4. E considerado membro externo, o profissional que ndo possua vinculo com a
Unicamp e que tenha, no minimo, o titulo de Mestre.
6.3.0 envio do convite e a confirmacao do aceite dos membros da Banca Examinadora é de
responsabilidade do Professor;
6.4.0 envio da monografia a Banca Examinadora seré de responsabilidade do aluno, com o
prazo de 15 dias que antecede a data da apresentacao;
6.5.0 aluno tera 15 minutos para apresentar o projeto e o0s membros da Banca Examinadora

terdo 15 minutos para a arguigao.

O ndo cumprimento da entrega e da apresentacdo oral da Monografia relacionadas as
disciplinas FN705 ou FN805 determina em reprovac¢ao do aluno.

Observacdao: as declaracdes de participacdo dos alunos, professores e membros da Banca

Examinadora, serdo emitidos pelo sistema da Diretoria Académica.
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2° SEMESTRE — a definir.

% Cadastrar os Alunos e Orientadores no SIGA-DAC.

1° SEMESTRE
28/03/22 @& Cadastrar os Alunos e Orientadores no SIGA-DAC.
Secretaria
28 a 30/03/22 @& Validar a Orientacdo no SIGA-DAC.
Professor
01 a 07/06/22 & Enviar a composicédo da Banca Examinadora, de acordo
Orientador com o item 6.2.1 e 6.2.2 & Coordenacéo do Curso de

Fonoaudiologia.

08 a 10/06/22
Secretaria

& Cadastrar os Avaliadores no SIGA-DAC.

Secretaria
4 Validar a Orientacao no SIGA-DAC.
Professor
4% Enviar a composicédo da Banca Examinadora, de acordo
Orientador com o item 6.2.1 e 6.2.2 a Coordena¢édo do Curso de
Fonoaudiologia.
@& Cadastrar os Avaliadores no SIGA-DAC.
Secretaria

20 a 21/06/22

& Agendar a apresentacdo do Projeto Parcial e/ou Trabalho
Final da Monografia no SIGA-DAC.

e Preencher os campos solicitados (portugués e inglés);

e Realizar o upload da versao final do projeto, aprovado pelo
orientador, a ser submetida & Banca Examinadora.

& Agendar a apresentagdo da Monografia no SIGA-DAC
e Preencher os campos solicitados (portugués e inglés);

e Realizar o upload da versdo final da monografia,
aprovado pelo orientador, a ser submetida a Banca
Examinadora.

20 a 22/06/22 @ Validar o agendamento da apresentacdo do Projeto Parcial
Orientador e/ou Trabalho Final no SIGA-DAC.
Secretaria
23/06/22 & Prazo final para envio do Projeto Parcial e/ou Trabalho Final
Aluno a Banca Examinadora por e-mail ou pelo SIGA-DAC.
Orientador

@& Validar o agendamento da apresentacdo da Monografia

13 a 19/07/22

& Apresentacdo do Projeto Parcial da Monografia aos
avaliadores da Banca Examinadora.
OBS: As apresentacdes deverdo ser realizadas no dia/horario
“livre” do aluno e que seja uma data conveniente com
o orientador e os membros da Banca Examinadora.

Orientador no SIGA-DAC.
Secretaria
@ Prazo final para envio da Monografia a Banca
Aluno Examinadora no SIGA-DAC.
Orientador

@ Prazo final para os Avaliadores da Banca Examinadora
emitir, de forma escrita, o parecer final.

& Apresentacdo da Il Mostra dos Trabalhos de Concluséo
do Curso de Fonoaudiologia.

23/07/22

% Término do semestre letivo

& Término do semestre letivo

18 a 02/08/22
Professor

& Emitir o conceito (nota final) no SIGA-DAC.

Professor

& Emitir o conceito (nota final) no SIGA-DAC.




