Ata da | Reuniao Administrativa do Centro de Investigacdo em Pediatria da
FCM /Unicamp.

Aos vinte e nove dias do més de outubro do ano de dois mil e quatorze, as
nove horas na sala de reunides do Ciped / FCM ocorreu a primeira reuniao
administrativa da Gestao Prof. Dr. José Dirceu Ribeiro. Estiveram presentes o
Prof. Dr. José Dirceu Ribeiro, Coordenador do Ciped; os funcionarios Antonio S
Pedretti Neto, Jodo Daniel de Moura, Milton Cesar de Souza e Rosa Maria
Genésio. Aberta a reunido pelo Prof. Dirceu, 0 mesmo explanou suas ideias e
sugestdes para os trabalhos do biénio, bem como agradeceu a todos os votos
de confianca e amizade.

Iniciou os trabalhos pedindo que todos os funcionarios fizessem uma
apresentacao de suas funcbes que ficaram assim definidas: Rosa Maria
Genésio, responsavel pela Secretaria do Centro e pela Secretaria da
Coordenacéao, responsavel pelo agendamento de salas e por compras da
Unibec, responsavel por solicitagdo de almoxarifado, pelo gerenciamento e
controle de arquivo dos documentos do Centro, responsavel pelo recebimento
e distribuicdo de correspondéncias enderecadas ao Centro. Joao Daniel de
Moura ficou responsavel pelas solicitacbes de manutencdo corretiva e
preventiva, controle de bens patrimoniais e almoxarifado; Milton Cesar de
Souza é o responsavel pela documentacdo de prestacdo de contas dos
projetos com recursos de agencias de fomento a pesquisa, incluindo compras e
Antonio S Pedretti ficou responsavel pelas politicas internas e externas do
Centro (Reitoria, FCM, DGA, DGRH, FUNCAMP, Secretaria de Saude
Municipal e Estadual, HC, Ministério da Saude e Regidao Metropolitana);
recebimento e despachos de documentos da Coordenacao e do Coordenador,
representacdo da Coordenacdo quando designado. ApGs apresentacdo das
areas de trabalhos, alguns assuntos foram colocados em pauta e decisbes
foram tomadas a saber: seguranca no prédio do Ciped; apbs apresentadas
varias razbes para a preocupacdo com esse assunto, decidiu-se: a)
preenchimento/atualizacdo de ficha cadastral de cada integrante do Ciped
(Professor/funcionario/Técnico/ Estagiario/ aluno) com designacao por parte do
responsavel de cada laboratério, de um servidor de sua area que sera o
responsavel por solicitacbes de materiais de almoxarifado, patriménio e ou
manutencdo; que em paralelo a estas identificacées, algumas regras ja
existentes e ndo praticadas, deverao ser reforcadas tais como acesso e saida
das instalacdes; necessidade de criagdo de uma recepcado na entrada do
prédio com funciondario para controle de acessos; necessidade de
desligamentos dos equipamentos dos laboratérios (quando possivel) no
encerramento do expediente diario e utilizagdo consciente de materiais,
produtos e medicamentos. Definiu-se também sobre a elaboragao de um oficio
circular informando sobre os as cuidados necessarios com seguranca € o



preenchimento dos dados cadastrais (ficha cadastral) e de identificacdo de
cada funcionario; outro assunto em pauta foi o uso dos auditérios que teve
como decisao a seguinte priorizacdo: as salas e auditérios do Ciped terdo uso
prioritdrio para disciplinas do curso de Pés-Graduacdao da Crianca e do
adolescente; defesas e qualificacdes de teses e reunides administrativas. Em
havendo agenda livre, o0 mesmo podera ser agendado para uso de outra
disciplina. Foi apresentada ao Prof. Dirceu a metodologia em vigor de
solicitacdo de materiais de consumo, gazes e materiais patromoniaveis,
informando serem estes materiais de previsdo anual, elaborada por cada
laboratério em consonancia as suas necessidades. Quanto as compras, elas
podem e devem ser feitas com autorizacdo expressa da coordenagcdo e
diretoria da FCM (exceto compras de projetos de pesquisas). Foi apresentado
ao Prof. Dirceu que os procedimentos de manutencdo preventiva, corretivas e
prediais, sdo exclusivamente de responsabilidade da FCM, cabendo ao Ciped
apenas sua formalizacdo. Foram definidos novos modelos de
correspondéncias, bem como ficou designado o servidor Antonio Pedretti para
recebimento das correspondéncias pertinentes a Coordenacao do Centro, para
proceder a analise e destinacdo. Também ficou definida a representacao do
Ciped em eventos designados pelo Coordenador; Também fica decidido que, o
preenchimento de Curriculo Lattes, ficard a cargo do docente ou da Secretaria
do Departamento, ndo sendo de responsabilidade do Ciped. Ficou definido a
criacdo de uma Comissao para estudos de utilizacdo de area anexa as atuais
instalacées do CIPED. Essa Comissao sera designada pela Coordenacao do
Centro nos préximos dias. Ficou definido a necessidade de consulta aos
laboratérios sobre conteudos especificos de um carrinho de parada
(emergéncia) a ser disponibilizado no ambulatério. Ficou determinado uma
reuniado com o Conselho Cientifico Superior do Ciped para o dia doze de
novembro as onze horas com pauta especifica a ser elaborada e distribuida
aos conselheiros, bem como também ficou definida uma reunido a ocorrer em
fevereiro de dois mil e quinze com os responsaveis de cada laboratério do
Ciped. Nada mais havendo a ser colocado, o Prof. Dr. José Dirceu Ribeiro
encerra a reuniao, eu Antonio S. Pedretti elaborei a presente ata.



