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1. Apresentacao

O Tutorial Pratico da Plataforma Sucupira — Medicina Ill foi uma iniciativa dos programas de Pds-
graduacdo da drea que almejavam padronizar o preenchimento de informacbes sobre o
programa de pés-graduacdo (PPG), tendo em vista os preceitos do Documento de Area da
Medicina Il (Ultima versdo disponivel de Nov/2016) e da respectiva Ficha de Avalia¢cdo da area.

Apesar de muito claros e objetivos, os requisitos do documento de area e da ficha de avaliacdo
utilizados para avaliar o PPG nem sempre possuem campos correspondentes e evidentes na
Plataforma Sucupira. A utilizacdo do Tutorial Pratico da Plataforma Sucupira — Medicina Il
propicia que o PPG identifique com maior facilidade quais e onde as informagdes sobre o
programa devem ser preenchidas, exponha de forma mais objetiva suas potencialidades e
caracteristicas que sdo de fato valorizadas pela Area da CAPES. Dessa forma espera-se que o PPG
possa apresentar um relatdrio para avaliacgdo que consiga melhor descrever o programa, bem
como servir de orientacdo para implementacgdes futuras que melhor qualifiguem o programa.
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Figura 1.1 Exemplo da Pagina Inicial da Plataforma Sucupira


http://www.capes.gov.br/component/content/article/44-avaliacao/4633-medicina-iii

O Tutorial contara com “prints” de tela da Plataforma, propiciando um layout amigavel, com
instrucdes passo-a-passo sobre o preenchimento e atualizacdo de informagbes sobre o PPG e
com sugestdes de contelido, sempre baseados na versdo mais atualizada do Documento de Area
Ficha de Avaliacdo da Medicina lll. Para informacdes adicionais sobre o uso operacional da
Plataforma, faga o download do Manual Coleta de Dados Conceituacgdo e Técnico disponivel na
aba “Manual” na Barra Principal da Plataforma (Fig 1.2). Esse Manual ndo é especifico para cada
area de avaliacdo e oferece preciosas informacdes sobre o funcionamento da Plataforma, sobre
como acessar diferentes mdédulos e abas, maneiras de evitar inconsisténcias, assim como
informacgdes basicas de preenchimento.

Coleta Online Solicltagbes Importagdes Manual Minter/Dinter

Figura 1.2. Barra principal da Plataforma com destaque para a aba Manual

O sistema da Plataforma Sucupira é constantemente atualizado visando o aprimoramento e
facilitacdo no preenchimento e na completude dos dados, minimizando inconsisténcias. E-mails
intitulados “Boletim Sucupira” sdo enviados aos Prd-Reitores e Coordenadores de Programas de
Pés-Graduacgdes informando o contelddo dessas atualizacGes. Essa atual versdo do Tutorial segue
as mais novas versdes do sistema, do documento de drea e da ficha de avaliacdo da Medicina Il
até a data de sua finalizagdo (Dezembro de 2016). Atualizagcbes do Tutorial sdo previstas a
depender das modificagdes do sistema da Plataforma Sucupira e, mais importante, do
documento de area e ficha de avaliagcdo da Medicina IIl.
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2. Programa - Dados Cadastrais .

Nos Dados Cadastrais, o PPG deve registrar dados bdsicos como as areas de concentracdo e o
regime letivo. Outras informacdes como a qual Instituicao de Ensino Superior o PPG é vinculado
e quais niveis do curso sdo oferecidos (Mestrado e/ou Doutorado) também devem ser
preenchidas nas outras abas.

O numero e o perfil das dreas de concentracdo definem as atividades de pesquisa do PPG e
devem ser coerentes com os produtos obtidos. Cada area de concentragao deve ter linhas de
pesquisa coerentes com a darea, todas com docentes, projetos, alunos e produgao vinculados. O
nuimero de areas de concentracdo (como também de linhas de pesquisa) deve ser racionalmente
compativel com o tamanho, atividades e producado do respectivo programa.

(2)Endereco do Programa na Institulgio (3)Cursos

Nome:

cédigo:

Coordenador(a):

Area Baslca:

Area de AvallagZo: MEDICINA Il
Modalldade:

Nota do curso de Doutorado:
Nota do curso de Mestrado:

*Mome do Programa em Inglés

*Regime Letivo

v

* Area de Concentragao

*¥Data de Inicie Data de Fim

Adicionar

HE Wi H
Legenda: . Visualizar x Remaover

Nome Data de Inicio Data de Fim

B B B
B B B8
X X X

Cancelar Salvar e Avancar >>



3. Programa - Proposta

O preenchimento da proposta do programa é fundamental para apresentar o programa de pds-
graduacdo, o que significa ser o seu cartdo de visitas ou sua vitrine. E importante apresentar a
proposta com o compromisso de mostrar que o programa apresenta consisténcia e coeréncia no
seu processo de formacao e em suas atividades de pesquisa, tendo em vista suas disciplinas,
infraestrutura, areas de concentragao, linhas e projetos de pesquisa, corpo docente e o apoio e
comprometimento institucional.

Apesar da proposta ndo ter um peso proporcional na avaliagdo conjunta, sua consisténcia é
fundamental para a boa avaliacdo do programa. Vdrios subquesitos nela avaliados estarao
contemplados também em outros quesitos do documento. Além disso, ndo existe uma
correspondéncia direta entre os 3 itens da proposta no Documento de Area com os 14 campos a
serem preenchidos na Plataforma.

No Documento de Area da Medicina Ill, a Proposta do Programa estd subdividida em trés itens,
sendo o primeiro o “1.1. Coeréncia, consisténcia, abrangéncia e atualizacdo das areas de
concentragao, linhas de pesquisa, projetos de pesquisa, projetos em andamento e proposta
curricular”. Esse item é responsavel por 50% do peso da avaliacdo da proposta e a fonte para
essa avaliagdo estd tanto na proposta quanto em outras areas da Plataforma, incluindo as linhas
de pesquisa, projetos, disciplinas e producdo. Na Ficha de Avaliacdo da area, especificamente
este item é avaliado segundo os seguintes critérios:

Muito Bom: plenamente consistente;
Bom: adequadamente consistente;
Ruim: razoavelmente consistente;
Fraco: pouco consistente;

Deficiente: inconsistente.

Ao abrir o menu Proposta do Programa, o usuario devera primeiramente selecionar o ano de
preenchimento (Figura 3). E importante lembrar que no inicio de cada ano o sistema
automaticamente carrega os dados preenchidos no ano anterior para todos os itens da
proposta, que devem entdo ser atualizados. O usudrio deve preencher cada um dos 14 itens da
proposta, salvando cada uma das paginas por vez para avangar.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Proposta de Programa

- SELECIONE - v

Ndo existem quesitos cadastrados para o preenchimento da proposta no ano selecionado.

Portal do Coordenador

Figura 3. Tela da Proposta



1. Historico e Contextualizacdao do Programa

2015 v

Histérico e Contextualizagio do Programa
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(12) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagoes
Figura 3.1. Tela do histdrico e contextualizacdo do programa - Proposta

Historico e contextualizacdo do programa: é fundamental apresentar topicos importantes como
a evolugdo histdrica do programa, descrevendo breve histdrico sobre a criacdo e consolidagdo
do PPG e ressaltando recentes mudancgas que foram implementadas para a sua melhoria tendo
em vista principalmente as recentes avaliagGes recebidas pelo programa; a estruturag¢dao do
programa, comentando a consisténcia e coeréncia das areas de concentragdo e suas respectivas
linhas de pesquisa e esclarecendo se ha equilibrio na atividade das diferentes areas; o impacto
da atuagao do programa dentro da Instituicdo. Adicionalmente, o possivel papel do programa a
nivel regional, nacional e/ou internacional para a area do conhecimento afim também podem
ser relatadas como uma forma de dimensionar a contribui¢do do PPG.



2. Objetivos

Objetivos
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(14) Outras Informagdes

Figura 3.2. Quesito Objetivos - Proposta

Objetivos: A apresentacdo dos objetivos do PPG deve ser clara, apontando quais metas o
programa pretende atingir durante e apds a formacdo do aluno. Os objetivos especificos devem
ser coerentes com o processo de formagao que o programa apresenta, ou seja, deve ficar claro
que o programa oferece subsidios suficientes para que o aluno e os docentes atinjam os
objetivos descritos.

Perfil do egresso: descrever qual a estratégia do programa para identificar a atuagao profissional
dos egressos e quais tém sido seus respectivos campos, destacando principalmente a atuagdo
em outras instituicGes de ensino superior, programas de pds-graduacao, instituicGes de pesquisa
e/ou 6rgdos de gestdo em salde ou pesquisa. Preferencialmente recomenda-se que sejam
preenchidas nesse campo as atua¢des de maior destaque e mais recentes. A descri¢gdo sucinta
do perfil de egressos do PPG permite entender a contribuicdo do PPG para a formacgdo de novos
pesquisadores, docentes ou protagonistas no campo de desenvolvimento cientifico da area.
InformagBes adicionais e detalhadas sobre o acompanhamento dos egressos encontram-se
também no segundo campo do item 8 da Proposta (Solidariedade, Nucleagdo e Visibilidade).
Deve ser lembrado que esse quesito da proposta também servird como fonte de informacgao
para a avaliacdo qualitativa da Inserg3o Social do Programa (Quesito 5 do Documento de Area e
da Ficha de Avaliagdo).



3. Proposta Curricular
O programa deve descrever como desenvolve suas atividades curriculares através das disciplinas
e cursos, como essas atividades asseguram a formacdo de exceléncia do aluno, quais atividades
inovadoras tém sido desenvolvidas para modernizar e transformar as metodologias de ensino-
aprendizagem e quais as atividades de ensino a distancia.

2015 v
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Figura 3.3. Quesito Proposta Curricular - Proposta

Estrutura curricular: Como ja comentado anteriormente, a descricdo das disciplinas oferecidas
pelo programa, obrigatdrias e optativas, deve ter coeréncia com os objetivos do programa,
assim como com suas areas de concentracdo. Além disso, é importante incluir disciplinas de
formacgdo do pesquisador (ntcleo duro/obrigatdrias) e aquelas de apoio as linhas de pesquisa
(opcionais e especificas para LP e/ou projeto de pesquisa). As disciplinas devem ser descritas
com clareza, ressaltando como suas atividades influenciardo na capacitacdo do aluno. Além
disso, espera-se que os programas notas 6 e 7 tenham ao menos uma disciplina ministrada em
inglés ou espanhol no quadriénio, cujas atividades devem ser descritas nesse subquesito.

Experiéncias inovadoras de formacdao: O programa deve salientar atividades inovadoras
oferecidas ao aluno, assim como novas metodologias de ensino ou programas e parcerias
regionais/nacionais/internacionais que promovam o desenvolvimento do conhecimento
cientifico.

Ensino a distancia: Ressaltar as atividades de ensino a distancia desenvolvidas pelo programa.



4. Infraestrutura

Nesse item deve-se realizar a descricdo detalhada de toda a infraestrutura disponivel ao
programa, apontando quais estruturas sdo de uso comum da instituicdo e quais sdo de uso
exclusivo do programa. E desejavel que o PPG tenha sua estrutura fisica de pesquisa exclusiva,
demonstrando capacidade prépria de captacdo de recursos e que ndo é dependente,
exclusivamente, da IES. E preciso ficar claro qual a participagdo do PPG na estrutura descrita, ou
seja, sinalizar quais areas de concentracdo ou linhas de pesquisa utilizam os laboratérios, por
exemplo. Além disso, é importante detalhar indicadores do comprometimento da instituicao na
colaboragdo com o funcionamento do programa no que se trata de area fisica, recursos
humanos e tecnoldgicos. O compromisso institucional é fundamental para a estruturacdo e
consolidagdo dos programas e para bom andamento das atividades de pesquisa (projetos) e da
formacdo dos alunos da pds-graduacdo. Deve-se ressaltar também o envolvimento e
colaboracdo de profissionais multidisciplinares na instituicdo e no PPG, assim como a integracao
de infraestrutura com vdrios PPG e a captagdo de recursos de financiamento de pesquisa
realizada pelos docentes do PPG no periodo vigente.
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Figura 3.4. Quesito Infraestrutura - Proposta



A infraestrutura, correspondente ao item 1.3 do Documento de Area e da Ficha de Avaliacio,
corresponde a 30% da avaliacdo da proposta, e é avaliada como:

Muito Bom: equipamentos, instalagGes e biblioteca plenamente suficientes;

Bom: equipamentos, instalagdes e bibliotecas adequados;

Ruim: equipamentos, instalagdes e biblioteca minimos;

Fraco: equipamentos, instalagdes e biblioteca insuficientes para o funcionamento do programa;
Deficiente: equipamentos, instalagdes e biblioteca inexistentes.

Os subitens a serem preenchidos nesse item sao:

Laboratdrios: Informar a estrutura de hospital, ambulatério, laboratdrio e salas de pesquisa da
instituicdo que o PPG tem acesso e utiliza para formacao de profissionais, realizacao de projetos
de pesquisa e para orientagdo dos alunos. Informar sobre a existéncia de cooperacdo
interinstitucional na drea laboratorial, recursos préprios ou compartilhados de biobanco ou
biorepositdrios para estudos atuais ou futuros.

Recursos de informatica: Devem-se destacar quais recursos de informatica sdo oferecidos ao
programa, explicitando, por exemplo, as facilidades de acesso a prontuarios eletronicos, a
centrais de informdtica com acesso a internet e a periddicos internacionais, laboratério de
informatica para o desenvolvimento de atividades monitoradas de uso de programas e outros
recursos computacionais para a pesquisa; disponibilidade de programas estatisticos para
utilizacdo cientifica, etc.

Biblioteca: Descrever a estrutura de bibliotecas a que os docentes e discentes do programa tém
acesso. Nesse subitem devem ser considerados também os recursos de acesso direto a
periddicos por via eletronica e outros recursos similares de forma associada a informatica.

Outras informacdes: Adicionar informacdes relevantes sobre os recursos humanos e fisicos do
programa e da instituicdo a que ele pertence, ressaltando seus pontos de exceléncia e o impacto
na comunidade cientifica e de ensino regionais, nacionais e internacionais.

Outra importante informagdo, para a qual ndo existe um local especifico na Plataforma, diz
respeito a captacdo de recursos em agéncias de fomento a pesquisa, devendo-se detalhar os
novos projetos financiados no periodo e os seguintes detalhes: o titulo do projeto de pesquisa
(que deve constar no Lattes do docente responsdvel pela pesquisa), o valor, o docente
responsdavel e a outorga dos recursos, a fonte financiadora (internacional, internacional
privado, nacional ou nacional privado, por exemplo), a abrangéncia do grant (estudo
multicéntrico internacional ou nacional, cooperagdo internacional ou nacional), o processo
seletivo a que o projeto/docente concorreu e a vigéncia do projeto. De forma a objetivar a
avaliacdo desse quesito, a Area de Medicina Ill integrou tais critérios para a captagdo de recursos
qgue leva em consideragdo 5 aspectos do financiamento de pesquisa: fonte, tipo de processo
seletivo, outorga, abrangéncia e montante. A depender das caracteristicas de cada um desses
aspectos, cada captacdo de financiamento terd um escore que varia de 30 a 100 pontos,
conforme o quadro a seguir:



. . . Internacional .
Nacional privada Nacional . Internacional
privada
Universitaria Continua Aberta Competitiva
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Nacional . . . . .
internacional nacional internacional
100 mil - 500 mil —
<100 mil Reais . . - . > 1 milhdo Reais
< 500 mil Reais | <1 milhdo Reais

Quadro 1. Escore de captagao de financiamento

E importante esclarecer ainda que um mesmo financiamento podera pontuar para mais de um
docente, desde que todos estejam especificamente contemplados na proposta. A pontuacdo
para o item “outorga” serd entdo diferenciado para cada docente envolvido: 20 pontos se for
nominal ao docente permanente (DP) do programa; 15 pontos se for para o DP da mesma
instituicdo e 10 pontos se for para o DP de outra instituicdo. Ressalta-se que este é um aspecto
s6 recentemente implementado para a avaliagdao dos programas da Medicina Ill. De acordo com
essa métrica, considera-se:

Muito Bom: Média de pontos por DP > 30 no quadriénio (e pelo menos 50% dos DP com essa
pontuacgdo);

Bom: Média de pontos por DP 230 (e pelo menos 40% dos DP);

Ruim: Média de pontos por DP >30 (e pelo menos 30% dos DP);

Fraco: Média de pontos por DP 230 (e pelo menos 20% dos DP);

Deficiente: Média de pontos por DP <30 no quadriénio ou menos 20% dos DP com mais de 30
pontos.

Exemplo de captacdo de recursos: Um docente pleno com financiamento de projeto local no
valor de 30 mil reais do Edital Universal do CNPg. A pontuagao, nesse caso, seria 10 pontos para
fonte (nacional) + 15 para processo seletivo (aberta) + 20 para outorga (nominal DP) + 5 para
abrangéncia (nacional) + 5 para montante (<100 mil) = 55 pontos. Se neste mesmo projeto
estiver incluido outro DP, mas ndao como responsavel, apenas como colaborador, ele contard 50
pontos para esse outro docente (15 pontos para outorga, DP em equipe da mesma institui¢ao).

Apenas os novos financiamentos obtidos no periodo do relatério (ano) devem ser computados
nesse quesito de avaliagdo. Excepcionalmente para o ano de 2016 recomenda-se a inclusdo de
todos os financiamentos de todo o quadriénio para uniformizar a avaliagdao durante todo o
periodo para o corpo docente do programa. Mesmo que ainda em vigéncia, financiamentos
obtidos em periodos anteriores ndo devem ser computados. Financiamentos provenientes de
Emenda Parlamentar poderao ser contabilizados desde que tenham sido executados.



O Documento de Area e a Ficha de Avaliacdo especificos para a Medicina Ill recomendam ainda
a utilizacdo de “Indicadores de comprometimento da instituicdo, para o adequado
funcionamento do programa, incluindo o aporte da infraestrutura; contratacdo de docentes;
incorporacdo de pds-doutores e mecanismos de apoio a pesquisa; medidas institucionais que
propiciem a implantacdo de infraestrutura minima de pesquisa (drea fisica adequada,
biotérios...) ou sob a forma de disponibilidade de recursos humanos (RH, técnicos, bidlogos...),
recursos de informatica, apoio a orientacdo em analise de dados e estatistica, etc.”

A Medicina Il recomenda especificamente que as IES deveriam dar suporte aos programas
para atividades fundamentais ao desenvolvimento pleno de pesquisas que fagcam parte do PPG.
Isso inclui, por exemplo, a participacao de centros de estudo associados a instituicao e ao PPG; a
disponibilidade de profissionais que estejam atentos e vigilantes no processo de busca e
identificacdo de possiveis fontes de financiamentos para projetos dos grupos de pesquisa que
fazem parte do PPG (“fund raising”), o auxilio no preparo de projetos integrados, multicéntricos
e tematicos, incluindo consultoria epidemioldgica e estatistica; a disponibilidade de um
profissional ou equipe da area administrativa e financeira para procedimentos de cotagdo e
compra de materiais ou servicos para o projeto, contratacdo de servicos ou pessoal, prestacao
de recursos e preparo de relatdrios financeiros, servicos estatisticos para os projetos de
pesquisa e outros eventuais servigos necessarios. Na medida em que esses recursos estiverem
disponiveis, devem ser detalhadamente relatados nesse item.

O Documento de Area e a Ficha de Avaliacio da Medicina Il ainda recomendam que nesse
subquesito seja relatado o desenvolvimento de estudos multicéntricos, especialmente
valorizando a participacdo do docente como pesquisador principal, colaborador, etc. Para isso
devem ser referidas as instituicGes participantes, titulo do projeto, responsdveis, colaboradores
docentes e discentes participantes, periodo de execucdo, fonte e montante do auxilio obtido,
numero do processo, dissertacées, teses e producdo bibliografica resultante desses estudos.
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Figura 3.5. Quesito Integracao com a Graduacgao - Proposta

Indicadores de integracao com a graduagao: Descrever como o programa desenvolve atividades
em parceria com a graduac¢ao dentro e fora da instituicdo, quais os resultados obtidos e como
tem sido o envolvimento dos docentes com alunos da graduacdo no desenvolvimento de
atividades de pesquisa. Especial énfase deve ser dada a descricao das atividades de iniciagdo
cientifica dos docentes do PPG, incluindo todos os alunos de IC com ou sem bolsa por ano e
periodo, com uma estimativa de nimero de alunos de IC por DP. Essas atividades também
podem estar ainda complementarmente descritas nos tépicos Docentes e Discentes da

Plataforma (fonte de informacdo) para atender as recomendagdes do Documento de Area e da
Ficha de Avaliagdo (item 2.4)

Estagio de docéncia: Relatar se o programa desenvolve atividades de estagio de docéncia com
os discentes do programa e como as atividades sdo desenvolvidas (supervisdo, papel do
orientador, formas de avaliacdo e respaldo metodoldgico ao discente). Valoriza-se a participagdo
de discente em atividades do programa de pods-graduagdo com finalidade de estagio em
docéncia ou extensdo vinculada a pesquisa, conforme detalhamento recomendado no tépico
Discentes deste tutorial.
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Figura 3.6. Quesito Integra¢do com a Sociedade/Mercado de Trabalho (Mestrado Profissional) -
Proposta

Indicadores de integracdo: Descrever de que maneira o PPG interage com a sociedade e o
mercado de trabalho seja, por exemplo, pela inovacdo/desenvolvimento tecnoldgico que o PPG
tem trazido aos diversos setores da comunidade com a identificacdo de demandas ou lacunas do
conhecimento técnico ou cientifico, seja com a inser¢do de profissionais capacitados do PPG em
programas de assisténcia ou gestdo em salde, ou ainda pela implementacdo de projetos de
pesquisa que impactam de forma inovadora a assisténcia a saude. Os produtos do mestrado
profissional sdo excelentes exemplos dessa integracdo Sociedade/Mercado de Trabalho e
sugere-se que sejam descritos nesse topico.

Estagios profissionais: Informar sobre estagios profissionais que o PPG promove para a
formacgdao de profissionais capazes de atuar no desenvolvimento de técnicas, procedimentos,
protocolos ou de conhecimento técnico ou cientifico que colaborem com avangos na atuagdo
profissional. Os PPG de IES que tenham também programas de mestrado profissional na mesma
area de conhecimento, deverdo detalhar sua estrutura e proposta neste item, enfatizando as
diferengas entre os programas e o avango que o mestrado profissional deve favorecer.



7. Intercambios

2015 v

Intercambios
(1) Histérlco &

Contextuallzagdo do
Programa

Intercambios Nacionais

(2) Objetivos
(3) Proposta Curricular
(4) Infraestrutura

(5) Integragdo com a

Graduagdio e
A

(6) Integragio coma Quantidade de caracteres digitados: - . ../32000

Socledade/Mercado de

Trabalho (Mestrado Intercambios Internacionais

Profisslonal)

(8) solldarledade, Nucleagdo
e Visibllidade

(8) Insergdo Soclal

(10) Internaclonalizagio y

Quantidade de caracteres digitados: . _._/32000
(31) Atlvidades

Complementares
<< Voltar Cancelar Salvar e Avancar »>>

(12) Autoavallagio
(perspectivas de evolugioe
tendénclas)

(13) PlaneJamento Futuro

(14) Qutras Informagées

Figura 3.7. Quesito Intercambios - Proposta

Intercambios nacionais: Descrever intercambios nacionais dos discentes e docentes do
programa, seus impactos institucionais e sociais, os resultados em termos de publicacdes
conjuntas entre docentes, discentes e pesquisadores da IES receptora e de que forma essas
atividades tém contribuido para a formacdo do corpo docente/discente e para o
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico regional/nacional. O estabelecimento de redes de
pesquisa com mutua atividade de colaboragdo na formagdo de jovens pesquisadores,
descrevendo os projetos de pesquisa envolvidos, seus financiamentos e estrutura
organizacional, pode ser descrito nesse tdpico. Essas informacdes de certa forma se superpdem
com as ja sugeridas para o quesito Proposta >> Infraestrutura >> Outras informacdes.

Intercambios internacionais: Descrever os intercambios internacionais que discentes e docentes
do programa realizam, valorizando os doutorados sanduiche e pds-doutorados, além de
docentes do exterior no PPG ou outras parcerias de publicacdo ou de projetos de pesquisa. A
descricdo detalhada das atividades realizadas, dos projetos de pesquisa, financiamentos e
publicacGes decorrentes das atividades de intercdmbio internacional pode dimensionar o
impacto e aproveitamento do discente/docentes em tais atividades. Espera-se que haja
coeréncia entre a atividade do docente ou discente com a linha de pesquisa e area de
concentracdo durante o intercdmbio, assim como com o produto fruto do intercambio.



Descrever o produto do intercdmbio (producdo cientifica, por exemplo), de preferéncia com
autoria compartilhada com os pesquisadores estrangeiros que participaram desse intercambio.

Detalhes adicionais sobre intercambios relacionados com projetos de colaboragdo multicéntrica
tanto a nivel nacional quanto internacional encontram-se também no item Proposta >>
Infraestrutura >> Outras informacdes deste tutorial.

Alguns dos quesitos de internacionalizacdo do PPG sdo também contabilizados nesse tépico,
como por exemplo, a proporcdo dos docentes permanentes (DP) com aluno realizando
doutorado sanduiche ou pds-doutorado no exterior ou integralizagdo internacional, cujo critério
de avali¢cdo considera muito bom quando 210% dos DP possuem alunos nessas circunstancias.
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Figura 3.8. Quesito Solidariedade, Nucleagdo e Visibilidade - Proposta

Indicadores de solidariedade e nucleagao: Descrever como o PPG tem atuado para a integracao,
cooperacgdo e/ou criagdo de outros PPG para o desenvolvimento de pesquisa e da pds-graduagdo
e para a formagdo de alunos e docentes de outras regides ou instituicdes do pais, principalmente
as menos favorecidas, em termos de estrutura cientifica e tecnoldgica. Atividades de
Minter/Dinter, com a descricdo detalhada dos docentes, alunos e produtos cientificos e
tecnoldgicos provenientes dessas colaboragbes, e a atuacdao de docentes permanentes em
outros PPG, sdo valorizadas na avaliagdo do programa. Detalhes adicionais sobre essas
atividades encontram-se também detalhadas no item 9 deste tutorial Proposta >> Insercao

Social e no quesito 5.1 do Documento de Area e da Ficha de Avaliagdo (Inser¢do Social, com

peso de 10% do total da avaliagdo).

A métrica a ser utilizada para a avaliagdao de programas oficiais que caracterizem solidariedade
considera como desejavel que o maior nimero possivel de DP tenha atuado pelo menos em um
outro programa no quadriénio.

Acompanhamento de egressos: Descrever como o PPG identifica o destino dos egressos do PPG
e quais tém sido as colaboragGes dos mesmos na comunidade cientifica, tecnoldgica ou de


http://www.capes.gov.br/images/stories/download/avaliacaotrienal/Docs_de_area/Medicina_III_doc_area_e_comiss%C3%A3o_att08deoutubro.pdf

ensino. O detalhamento dos principais cargos/funcdes de egressos, de suas insercdes em novas
redes de colaboracdo em pesquisa na drea de concentracdo do PPG e de sua producdo
intelectual pode estimar a contribuicdo que o PPG proporcionou a comunidade cientifica através
de seu egresso. Como essa informacao ja deverd estar também detalhada no item Proposta >>
Objetivos >> Perfil do Egresso deste tutorial, nesse item especifico deverdo constar informacgées

mais especificas sobre o destino e funcdo dos egressos em atividades correlatas e de
importancia para a drea afim.

Visibilidade: Descrever se o PPG disponibiliza em seu site as fichas de avaliacdo do programa
(triénios anteriores), versGes em linguas estrangeiras (espanhol e inglés), informac¢des sobre o
histdrico, evolugao e auto-avaliacdo do PPG, as suas areas de concentracgdo, linhas de pesquisa e
respectivos projetos de pesquisa, seus docentes (com link do Curriculo Lattes) e discentes (com
data de matricula, projetos e linhas de pesquisa a que pertencem), as disciplinas e suas ementas
(com os respectivos responsdveis), os critérios de selecdo do corpo docente e discente, as
publicacGes e patentes (de preferéncia com link de acesso a publicacdo) e o detalhamento sobre
os alunos de IC, doutorado sanduiche e pds-doutorado. Instrugdes particularizadas para o
contelido desse item encontram-se também no item 5.3 do Documento de Area e da Ficha de
Avaliagdo. O cumprimento do maior nimero de quesitos denota a transparéncia e facilidade de
acesso e de compreensdo que o publico tera sobre as informagdes do PPG. Dessa maneira, a
avaliacdo da Area de Medicina Ill considerard o programa tanto mais bem avaliado quanto maior
o0 numero de quesitos cumpridos nesse item.
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Figura 3.9. Quesito Inser¢do Social - Proposta

Insercdo social: A insercdo social do PPG procura traduzir o impacto do PPG na comunidade
cientifica como facilitador, colaborador e multiplicador do desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico. A interacdo do PPG com a comunidade, com o ensino bdsico e com instituicdes de
pesquisa com menor qualificacdo e estrutura sdo exemplos de indicadores de insercdo social.
Ressaltar projetos de pesquisa com colabora¢des multicéntricas, Minter/Dinter, integracdes com
outros PPG, procurando disseminar as atividades do PPG ao grande publico e a comunidade
cientifica. Detalhes adicionais sobre essas atividades, bem como a correspondente métrica para
sua avaliagdo, encontram-se também detalhadas no item 8 deste tutorial Proposta >>
Solidariedade, Nucleacdo e Visibilidade e no quesito 5.2 do Documento de Area e da Ficha de

Avaliagdo (Integracdo e cooperacgdo, peso 30% do quesito Insergdo Social).

Interfaces com a educacdo basica: A CAPES valoriza a contribuicdo dos docentes, discentes e
egressos em atividades do ensino basico. Projetos de pds doc ou programas de iniciacdo
cientifica e tecnoldgica no cendrio da escola basica s3o bons exemplos dessa interface. E
importante ficar claro o comprometimento do projeto com a linha de pesquisa e area de
concentragdo do PPG, traduzindo a coeréncia e solidez dessas atividades.


http://www.capes.gov.br/images/stories/download/avaliacaotrienal/Docs_de_area/Medicina_III_doc_area_e_comiss%C3%A3o_att08deoutubro.pdf
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Figura 3.10. Quesito Internacionaliza¢do - Proposta

Internacionalizacdao: Descrever quais acOes e atividades sdo desenvolvidas envolvendo a
internacionalizagdo do PPG. Nesse tépico, diversos indicadores de internacionalizagdao podem
ser detalhados, como a presenca de docentes do PPG exercendo atividades em instituicdes do
exterior (professor visitante, por exemplo) ou coordenando projetos de colaboracdo
internacional, como atividades que auxiliem discentes, docentes e funcionarios do PPG na
fluéncia da lingua estrangeira ou ainda como atividades de docentes, discentes e egressos em
instituicdes internacionais de pesquisa ou desenvolvimento tecnolégico.
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Figura 3.11. Quesito Atividades Complementares - Proposta
Atividades complementares: Nesse quesito o PPG poderd apresentar caracteristicas adicionais

do programa, dos docentes, discentes ou egressos que possam fornecer um referencial para a
avalia¢do qualitativa do programa.

Voltar ao Sumario
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Figura 3.12. Quesito Autoavaliagdo (perspectivas de evolugdo e tendéncias) - Proposta

Informe os pontos fortes do programa: Ressaltar atividades, projetos, acdes ou rendimento
pessoal de destaque do programa, evidenciando como esses pontos fortes auxiliam ou fazem
parte da estruturacdo, consolidagdo ou crescimento do PPG. Ressaltar também caracteristicas
que possam diferenciar o PPG em relacdo aos demais como recursos fisicos/materiais e
humanos.

Em quais pontos o programa pode melhorar: Descrever uma autoavaliagao dos pontos fracos
em que o programa identifica necessidade de melhorias. O senso critico do programa demonstra
seu amadurecimento e compromisso com a evolu¢do de sua qualidade. E valorizado que o
programa identifique e demonstre suas limitagdes e, sobretudo, apresente, no préximo
subquesito, Planejamento Futuro, como trabalhara para supera-las.
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Figura 3.13. Quesito Planejamento Futuro - Proposta

Planejamento futuro: Descrever como o PPG desenvolvera melhorarias para consolidar recentes
avangos ou para progredir no seu desenvolvimento, tendo em vista os préprios quesitos de
avaliagdo da d4rea como infraestrutura, corpo docente, discente, processo de
internacionalizagdo, insercdo social, etc. Como j& comentado, a identificacdo de pontos
negativos do programa (autocritica) é essencial para o planejamento, que deve apresentar
consisténcia com as limitacbes observadas no processo de avaliagdo do PPG. Um ponto de
destaque no planejamento estd relacionado ao processo de internacionalizagdo do PPG, que
traduz a consolidagdo, estruturacdo e qualidade do programa. A avalicao do planejamento do
PPG esta prevista no item 1.2 do Documento de Area e da Ficha de Avaliacdo e é responsavel

por 20% do peso da avaliagdao da proposta. Considera-se:

Muito Bom: planejamento plenamente consistente;
Bom: planejamento adequadamente consistente;
Ruim: planejamento razoavelmente consistente;
Fraco: planejamento pouco consistente;
Deficiente: planejamento inconsistente.
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(3) Proposta Currlcular

Dados Adicionais

[

(4) Infraestrutura

(5) Integragdo com a
Graduagio e

{6) Integragio coma Quantidade de caracteres digitados: /32000
Socledade/Mercado de
Trabalho (Mestrado

<< Voltar | Cancelar | Salvar e Concluir
Proflsslonal) L J

(7) Intercimblos

(8) Solldarledade, Nucleagio
e Visibllidade

(9) Insergdo Soclal
(10) Internaclonallzagdo

(11) Atlvidades
Complementares

(12) Autoavallagio
(perspectlvas de evolugdo e
‘tendénclas)

(13) Planejamento Future

(14) Outras Informagdes

Figura 3.14. Quesito Outras Informagdes - Proposta

Dados adicionais: Reportar dados adicionais que o PPG considere importantes como atividades
dos DP em entidades de classe, corpo editorial, revisores de periddicos, etc.; resumos
apresentados em Congressos com a participacdo do corpo discente; artigos aceitos para
publicagao; etc.

Voltar ao Sumario




4. Programa - Financiadores

Nesse tdpico, o PPG deve registrar todas as agéncias e fontes de financiamento vinculadas ao
programa. Para que o PPG vincule a fonte de financiamento a um projeto de pesquisa, por
exemplo, o financiador deverad ter sido previamente cadastrado através desse tépico.

Painel de Médules > Portal do Coordenador > Financiador Programa » Cadastrar

& Vincular Financiador

Dados para Consulta

[0 Tipodo Financiador - SELECIONE - -

[0  Financiador:

Consultar Cancelar

Legenda: . Ay F Visualizar é‘]& : Alterar x : Desvincular Financiador do Programa

Financladores Vinculados ac Programa

Tipo de

D:::lmento doD b Fi

CNPJ 33.654.831/0001-36 CONS NAC DE DESENVOLVIWENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO Oy FQ xX
CHPJ 00.889.834/0001-08 FUND COORD DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NWEL SUP Sy ﬁ} b4
CHPJ 43.828.151/0001-45 FUNDACAQ DE AMPARC A PESQUISA DO ESTADO DE SAQ PAULO L= ﬁ) xX

Figura 4.1. Financiadores

Para realizar o cadastro, siga os seguintes passos:

1. Clique em Vincular Financiador, no inicio da pagina.

Painel de Médulos > Portaldo Coordenador » Financiador Programa » Cadastrar

\a) Vincular Financiador

Dados para Consulta

[ Tipo do Financiador — SELECIONE — -

2. Escolha o tipo de financiador (Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica), busque o financiador na lista
de cadastro na CAPES, preenchendo o campo financiador, e clique em Vincular.

Programa:
Tipo do Financiador JURIDICO -
*Financiador: Néo encontrou o financiodor?
Clique para solicitar @ inclusao
Vincular Cancelar

3. O préximo passo é adicionar os programas de fomento obtidos pelo PPG (Edital, Chamada ou
Aucxilio a pesquisa, por exemplo), conforme a lista apresentada no icone Programa de Fomento.
Escolha o programa e clique em adicionar (seta vermelha).



Vincular Financlador

Programa:

Tipe do Financiador LmET »

IO 20 encontrou o fin .
Financiador FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL —_—
Cligue para solicitar g inclusdo.

Fantasla: FAPERGS

CNPJ: 93.017.663/0001-08
Status Juridico: Estadual

Tipo de Natureza Juridica:

Natureza Juridica:

Pais: Brasil
Slte: http://www fapergs.rs.gov.br
x 0 I
Programa de Fomento —~SELECIONE-- - T « Ndo encontrou o Programa de
Fomento Externo? Clique para

solicitar a inclusdo.

Vincular Cancelar

4. Ao final da inclusdo dos programas de fomento desse financiador, clique em vincular.

No momento de cadastrar um projeto financiado, os financiadores ja devem estar previamente
cadastrados através desse tdpico. Assim, sera possivel “buscar” os financiadores em vigéncia do
PPG e vincula-lo ao projeto de pesquisa. Sendo assim, é necessdrio que todos os financiadores
de projetos em vigéncia estejam cadastrados, mesmo que a captacdo tenha ocorrido em anos
anteriores ao relatdrio. Essa atualizacdo é importante para que a fonte de financiamento esteja
sempre vinculada ao projeto.

E importante salientar que apesar de todos os financiamentos em vigéncia estarem registrados,
apenas os novos financiamentos do quadriénio devem ser computados no escore de captag¢do
de financiamentos explicados no item Proposta >> Infraestrutura >> Outras informacoes. Além

disso, destacamos que as bolsas CAPES ou de qualquer outra agéncia financiadora (CNPq,
Fapesp, Faperj, etc.) dos discentes (mestrado, doutorado ou doutorado-sanduiche) ndo sdo
consideradas como financiamento de pesquisa na Medicina lll e, portanto, ndo deverdo ser
incluidas nesse tdpico.

Especial atengdo deve ser dada as instituicdes financiadoras internacionais que ainda ndo estdo
cadastradas na Plataforma Sucupira. Nesse caso deve-se solicitar nova inclusdo, especificando
gue o financiador é estrangeiro. Informacbes adicionais sobre a instituicdo financiadora
estrangeira deverdo ser solicitadas diretamente a CAPES.



5. Programa - Linhas de Pesquisa

No tépico Linhas de Pesquisa (LP) devem estar cadastradas todas as linhas de pesquisas do PPG,
pois é através desse cadastro que é possivel vincular um projeto de pesquisa, uma producao
intelectual ou mesmo um trabalho de conclusao de discente na respectiva LP.

\) Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa:

O

Area de Concentragdo

O

Periodo de Vigéncia:

= @-

Consultar Cancelar

Legenda: L .J:Vlsuahzar Pg:m‘lemr X:Remover

Linhas de Pesqulsa

Linha de Pesquisa Area de Concentragio Data de Inicio Data de Fim

Figura 5.1. Linhas de Pesquisa

A vinculacdo de atividades e resultados do PPG a uma LP demonstra coeréncia e organizacao.
Apesar de ndo haver um critério objetivo de avaliacdo desse quesito, valoriza-se que o PPG
desempenhe suas atividades dentro da coeréncia de suas areas de atuacdo e linhas de pesquisa.
Dessa forma, o nimero de LP, sua distribuicdo dentro das dreas de concentracdo (AC) e o teor
de suas atividades devem ser balanceados e harmonicos. Uma linha de pesquisa sem vinculagdo
de projetos de pesquisa ou producdo intelectual mostra fragilidade e instabilidade, assim como a
vinculagdo de atividades e resultados que nao correspondam ao teor da LP.

Para cadastrar uma LP, basta clicar em Cadastrar Linha de Pesquisa (/ink no topo da pagina) e
preencher os quesitos solicitados. Sugere-se que a data de Fim ndo seja preenchida, uma vez
gue raramente uma Linha de Pesquisa é criada temporariamente. Do contrario, ndo sera
possivel vincular projetos ou producées apds a “data de fim”. No campo Descrigdo o PPG deve
esclarecer qual o teor das atividades da LP (tdpicos/temética a serem estudados). Ao fim, a LP
deve ser vinculada a uma AC.



Dados Bislcos

x
§
o

*Data de Inicio Data de Fim

* Descrigdo

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000

* Area de Concentragdo

{ Cadastrar 1 Cancelar J

Figura 5.2. Dados Basicos da Linha de Pesquisa

Voltar ao Sumario




6. Programa - Projetos de Pesquisa

O PPG desenvolve as atividades de pesquisa através de seus projetos que devem ser

devidamente cadastrados nesse maodulo.

Painel de Médules » Portal do Coordenador »» Projetos de Pesquisa > Listar/Alterar

\a) Cadastrar Projeto de Pesquisa

Dados para Consulta

*&no

2015

Projeto de Pesquisa:

Membro do Projeto de Pesquisa

Responsavel pelo Projeto de Pesquisa:

Area de Concentragdo:

d ~SELECIONE- v

Linha de Pesquisa:

u ~SELECIONE- v

Natureza do Projete:

u - SELECIONE — v
Situagdo:
u — SELECIONE — v
Consultar Cancelar

Legenda: \,JQ:V\sualizar @:Allerar x:Remnver

Projetos de Pesqulsa

Area de ¢éo no G
Concentragio do Projeto  Ano Atual

Projeto de Pesquisa Linha de Pesquisa

1. Inicia-se o cadastramento clicando-se em Cadastrar Projeto de Pesquisa.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Projetos de Pesquisa > Listar/Alterar

I (&) Cadastrar Projeto de Pesquisa I

Dados para Consulta

*Ano
2015

Projeto de Pesquisa:

2. Novas abas aparecerdo e os dados basicos, membros e financiadores deverdo ser informados.



Dados Basicos

" Nome

¥ Linha de Pesquisa

— SELECIONE — v

¥ Descrigdo

Quantidade de caracteres digitados: 0/10000
" Data de Inicio do Projeto
" Natureza do Projeto
— SELECIONE — v
* Situagdo do Projeto

- SELECIONE — v

Membros do Projeto

Incluir Membros ac Projeto Q

" Categoria

— SELECIONE — v

Financiadores do Projeto

* Natureza do Financiamento

- SELECIONE — v

" Nome da Financiador (Programa de Fomenta)
— SELECIONE — v (7]

" Data de Inicio DatadeFim

Adicionar Financiador

Cadastrar Cancelar

3. Para incluir membros do projeto, selecione a categoria a qual pertence o membro do projeto
(Docente, discente ou participante externo) e novos campos aparecerdo. Utilizando esses
campos, um membro deverd ser incluido de cada vez. Para que o membro seja vinculado ao
projeto, ele devera ja ter sido apropriadamente cadastrado no tépico Docentes, Discentes ou
Participantes Externos. Um ex-aluno que participe de um projeto poderd ser vinculado como
membro do projeto. Clique em Trazer discentes titulados para o sistema busque discentes ja
titulados. Nesse caso o ex-discente (egresso) ndo precisara estar cadastrado como participante
externo.

Membros do Projeto

Incluir Membres ao Projeto 0
" Categoria
Discente r
Trazer discentes titulados

* Nome do Membro

" Inicio do Vinculo

Adicienar Membro



4. No momento de cadastrar a producdo intelectual no tdpico Producdoes Académicas >>
Producdo Intelectual, é possivel vincular a producdo a um projeto de pesquisa, evidenciando
gue o mesmo é produto direto do projeto. Ndo raramente o produto de um projeto é criado,
finalizado e publicado meses ou até mesmo anos apds o “fim” do periodo de vigéncia do
projeto. Desse modo, é importante que o projeto ndo seja finalizado antes que seus produtos

tenham sido todos publicados. Como é comum um projeto ser objeto de novas analises, mesmo
anos apds o seu “fim”, sugere-se que o a Situacdo do Projeto seja mantida como em
andamento. Por outro lado, a Data de Fim do Financiamento nao interfere na vigéncia do
projeto. Dessa forma, pode-se preencher uma data de fim, mesmo que o projeto ainda resulte
em novos produtos (publica¢des, patentes, etc.).



]

7. Programa - Disciplinas

Através do cadastramento das disciplinas do PPG é possivel identificar de que forma elas
contribuem para a formacdo do aluno, qual o envolvimento dos DP nessas disciplinas e qual a
estruturacdo dessas atividades curriculares dentre as diferentes areas de atuacao do PPG.

Os Programas notas 6 e 7 deveriam ministrar ao menos uma disciplina obrigatéria na lingua
espanhola ou inglesa durante o quadriénio. Essa exigéncia vem ao encontro dos esfor¢os de
internacionalizagdo dos PPG de exceléncia do pais e faz parte dos critérios de avaliacdo dos PPG
de exceléncia.

Ao clicar em Cadastrar Disciplina (link do topo da pagina), o usudrio podera inserir as
informacgdes referentes a disciplina.

*Nome

*sigla *Nomero Créditos
0

*Data de Inicic Data de Fim

Disciplina obrigatoria:

*Ementa

Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

*Bibliografia

Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

Legenda: || :Visualizar Curso

Nome Nivel Carga Horaria
TOCOG ado () )

TOCOG do 0.0 4

Area(s) de Concentragéio Obrigatéria(s) a Disciplina

— SELECIONE — v T

Cadastrar Cancelar



8. Programa - Turmas

As turmas remetem as atividades das disciplinas do PPG e devem ser cadastradas e renovadas a
cada periodo em que a disciplina tiver sido oferecida e tiver alunos vinculados. A periodicidade
para cadastrar novas turmas dependerda do periodo em que cada disciplina é oferecida
(semestral, anual, anos alternados, etc.).

Ao clicar em Cadastrar Turma, um formulario se abrird e as seguintes informacgbes serdo
necessarias:

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Turmas > Listar/Alterar

=+ Cadastrar Turma
Dados para Consulta

*Ano:
2016

Periodo:
0

Turma:
Disciplina:
Docente:

Propesta Minter/Dinter - Instituicio Receptora

—SELECIONE- v

Caonsultar Cancelar

Linhas em vermelho indicam que a turma esta inconsistente. Para remover a inconsisténcia, é necessario alterar a turma ajustando o periodo para um correspondente no
regime letivo do programa e salvar a alteragio.

Legenda: \,):V\sualilar é‘?:AIlerar X:Remuver

Periodo/Ano Disciplina Docentes Cursos

- Ano base: ano de vigéncia da turma.

- Periodo: 12 ou 22 semestre.

- Nome da turma.

- Disciplina: aparecera uma lista com todas as disciplinas ja cadastradas.

- Corpo docente: os envolvidos nas atividades da turma poderdo ser docentes, discentes ou
participantes externos. Devera ser escolhido um responsavel pela turma.

No detalhamento de cada disciplina, certifique-se que tenha incluido todos os docentes do
programa que de fato participam da mesma, e ndo apenas o responsavel. Isso é importante
porque é desejavel que a maior parte do corpo docente do programa exerg¢a atividades didaticas
nas disciplinas.



A porcentagem de DP que participa dessas atividades de formagdo é um dos subquesitos do
item 2.3 do Documento de Area e da Ficha de Avaliagdo, sendo considerado desejavel a
participacdo da maior proporgdo de DP nessas atividades.

Dados Béslcos

*Ano Base

—-SELECIONE- v

*Periodo

- SELECIONE — ~

Momeda Turma

[

Disciplina

* Disciplina

- SELECIONE —

Corpo Docente

*Categoria

—- SELECIONE — v

Cadastrar l Cancelar |

Voltar ao Sumario




9. Pessoas - Docentes

O perfil dos docentes é de fundamental importancia para o desenvolvimento das atividades do
PPG, sendo considerado a caracteristica que mais o define. Varios parametros dos docentes sdo
avaliados quanti e qualitativamente pela Area, como parte da avaliacdo do PPG. Dessa forma, a
escolha dos que vao compor o corpo docente e, portanto, serdo cadastrados no PPG é
fundamental para a evolugao e consolidacdo do PPG.

E desejavel que haja estabilidade e equilibrio do corpo docente para que n3o seja abalado
mesmo com a saida de docentes experientes e produtivos ou com a entrada de novos
pesquisadores, jovens e menos produtivos no inicio da carreira. Durante o processo de
estruturacdo e consolidacdao do PPG, a presenca de docentes colaboladores (DC) pode ser um
fator importante na composicdo do corpo docente. Os docentes colaboradores agregam
expertises em areas que os docentes permanentes ainda ndo possuem, mas que irdo adquirir ao
longo da carreira de pesquisador. Por isso, entende-se que quanto mais qualificado o PPG, maior
a proficiéncia do DP nas diversas tematicas de sua area de atuagdo, sendo menor sua
dependéncia de docentes colaboradores, cuja proporcao em relacdo ao numero de DP diminuird
quanto melhor a nota de avaliacdo do PPG. O item 2.2 do Documento de Area e da Ficha de
Avaliacdo, que tem peso de 30% na avaliagdo do corpo docente, descreve vdrios critérios que
exploraram a adequacdo e dedicacdo do DP e outros pontos relativos a estabilidade do corpo
docente.

Um dos subquesitos é sobre a porcentagem de docentes permanentes, em relacdo ao total de
docentes. Na avaliagdo considera-se “Muito bom” quando > 80% dos docentes sdo
permanentes, e valores inferiores terdo escores proporcionalmente reduzidos.

Também a porcentagem de DP que atuaram nos 4 anos do quadriénio é considerada na
avalia¢do, considerando-se desejavel que 2 70% dos DP tenham atuado em todo o quadriénio.

Outros dois critérios de avaliacdo relativos a estabilidade do corpo docente sdo porcentagem de
docentes aposentados (Muito Bom quando < 10%) e porcentagem de novos docentes (Muito
Bom quando entre 10-20%).

Para cadastrar o docente, basta clicar em Cadastrar Docente (/ink no topo da pagina)



Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Docentes > Listar/Alterar

= Cadastrar Docente
Dados para Consulta

*Ano:

2016

Docente:

Categoria:

-- SELECIONE - v
Bolsa de Produtividade e Pesquisa:
-- SELECIONE - v
Consultar Cancelar
Legenda: (L :Visualizar I, :Vincular g8 : Desvincular @ : Alterar B iar Referénci b &

Docente Categoria

Das 3 abas de informacdes que devem ser preenchidas sobre o docente é possivel extrair as
informacdes sobre o perfil do corpo docente que servirdo de base para a avaliacdo do PPG.

A presenca de Bolsa de Produtividade em pesquisa do CNPq foi recentemente incorporada a
Plataforma Sucupira, sendo automaticamente carregada pelo sistema. Esse paramétro tem sido
valorizado pela Area e, segundo consta no item 2.5 do Documento de Area e da Ficha de
Avaliagdo, considera-se Muito bom quando > 25% dos docentes recebem essa bolsa.

Apesar de area Medicina lll destinar-se aos programas de cirurgia, o docente pode ser de
qualquer area do conhecimento. Para os casos de docentes da area de cirurgia, selecionar:
Ciéncias da Saude >> Medicina >> Cirurgia (40102009). Para os casos de docentes da area de
obstetricia e ginecologia, por exemplo, selecionar: Ciéncias da Saude >> Medicina >> Saude
materno-infantil (40103005).

Adicionar vinculo com o programa antes de salvar.

A formacgdo e atuacdo do DP na sua drea do PPG é valorizada pela Medicina Ill, segundo o
subquesito 2.1 do Documento de Area e da Ficha de Avaliagdo. Esses dados s3o registrados na
Plataforma nos campos de titulacdo, area de conhecimento e vinculo com o IES, sendo
considerado Muito bom quando 280% dos DP tém formacdo e atuagao na area;



sy [oRe— sstameta b

*Tipa de Dacumenta ® Humens do DacLments
oFF - (2]
* Home
* Data de Nascdmento * Seng
—SELECIONE—

* Palz do Documento

# Naclonalidage

Brasil T

Bolza de Produtividads 2 Pesgulsa

#E-mall

* Abrevistura

Malor Titulagao

* Mivel
—SELECIONE- v

* Ang da Thulagda:

# Area de Connedimans

Pals da Insthulgda
—SELEGIONE- . (2]

" mstituigdo

Vinculo com a IES

* Tipo de Winculo com a instituicdo
—SELECIONE- -

* Regime de Trabaio
—SELEGIONE- . (2]

vinculo com o programa
"Carg’a Horara Semanal

* Categoria do Docente no Programa *Iniclo Fim
—~SELECIONE- " |

Em Atuacao Académica deve-se preencher, entre outras informagdes, o nimero de disciplinas e
a carga horaria anual na Graduac¢do que o docente exerce. Sao valorizadas ndo so a participa¢ao
do docente em atividades de pesquisa e orientagdo, mas também na graduacdo. Segundo os
critérios que constam em um dos subquesitos do item 2.4 do Documento de Area e da Ficha de
Avaliacdo, esse critério é considerado como Muito bom quando > 80% dos docentes
permanentes tém atividades de ensino na graduacao, pds-graduagao, pesquisa e orientagao.



Dados Basicos{1) Atuagio Académica(2) Afastamento Docente(3)

* Ano: 2015 ()

Ano Informade: 2015

Quantidade de Orientagdes 9

Mestrado Academica: Mestrado Profissional: Doutorado:
0 0 0
Tutoria: Monografia em Graduagdo: Iniciagdo Cientifica:
0 0 0
Outras Atividades Q
Mumere de Disciplinas na Graduagio: Carga Horaria Anual na Graduagio:
0 0
Atualizar
Histdrico de Quantitativos do Docente
Ano Base Mestrado Académico [ do Pr i D Moncgrafia em Graduagio
Q a Q a
2014 Disciplinas na Graduagdo Iniciagdo Cientifica Tutoria Carga Hordria Anual na Graduagio
0 o 0 o
Ano Base Mestrado Académico Pr i D Monografia em Graduagio
0 o 0 o
2013 Disciplinas na Graduagdo Iniciagdo Cientifica Tutoria Carga Hordria Anual na Graduagio
0 o 0 o
Ano Base Mestrado Académico [ do Pr i D Monografia em Graduagio
0 a 0 a
2012 Disciplinas na Graduagio Iniciagdo Cientifica Tutoria Carga Horaria Anual na Graduagio
Q a Q a
<< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Algumas das informa¢des do Histérico de Quantitativos do Docente s3do atualizadas
automaticamente, vinculadas com as outras areas da plataforma (como producao intelectual ou
numero de orientandos de mestrado ou doutorado, por exemplo). Outras informagdes como
numero de iniciagdes cientificas, carga hordria da gradua¢dao, monografia de IC, sdo replicadas
do ano anterior. Isso significa que o PPG precisa atualiza-las para o ano vigente.

e

O afastamento é utilizado em casos de doenca, viagem, pods-doc, visitas técnicas ou de
colaboragao cientifica ou qualquer outro motivo que gere suspensao do vinculo do docente,
justificando sua possivel inatividade naquele periodo.

Dados Basicos(1) Atuagao Académica(2) Afastamento Docente(3)

" Motivo do Afastamento:

—SELECIONE— A

* Inicio do Afastamento: *Fim do Afastamento:

Cadastrar Afastamento

<< Voltar Cancelar Concluir



10. Pessoas - Discentes

Se o corpo docente é o que define o PPG, os discentes sdo espelhos do desempenho do PPG.
Egressos envolvidos na construcdo e disseminacdo do conhecimento, nas atividades que
impactem produtivamente nas necessidades da sociedade e que continuem envolvidos na
formacao de novos profissionais sdo alguns dos objetivos da formacdo do discente. A qualidade
dessa formacdo, assim como a eficiéncia com a qual o PPG os titula, sdo alguns dos parametros
gue se tenta avaliar. O PPG deve ficar atento ao rendimento dos discentes, assim como dos
docentes para com os seus orientados, uma vez que varios indicadores podem evidenciar
fraquezas desse processo de rendimento, do perfil dos alunos escolhidos, da atividade dos
docentes quanto a orienta¢do ou da prdpria atuacao do PPG.

Por mais que os coordenadores ou outros integrantes do PPG (vice-coordenador, secretaria ou
outros docentes) ndo precisem dessas informacées para preencher o cadastro do discente, o seu
conhecimento é muito importante para o processo de selecdo ou de acompanhamento do
discente, em par com o docente orientador. A seguir sdo demonstrados alguns dos indicadores
do perfil e rendimento do corpo discente que sao valorizados pela area.

Os dois subquesitos a seguir fazem parte do item 3.1 do Documento de Area e da Ficha de
Avaliagdo, que tem peso de 20 % na avaliagdo do corpo discente, teses e dissertagdes.

O critério de porcentagem de alunos titulados em relacdo ao total de alunos do quadriénio é
considerada Muito bom quando 2 35% para o Mestrado e 2 20% para o Doutorado. Ja a relagdo
entre titulagdes do Mestrado e do Doutorado (relacdo dissertacdo/tese) recebe o escore Muito
bom quando < 2.

Conforme ja comentado no item Proposta >> Integracdo com a Graduacdao >> Estagio de

docéncia, é valorizada a participacdo do discente em atividades e/ou estagios docentes
(Programas de Estagio Docente — PED, por exemplo), vinculados ao seu projeto e Linha de
Pesquisa. Segundo um dos subquesitos do item 3.1 do Documento de Area e da Ficha de
avaliagdo, considera-se desejavel que a maior proporgao possivel dos discentes participe de
estdgio docente vinculado ao seu projeto e linha de pesquisa.

A porcentagem de docente permanente com discente titulado no quadriénio, conforme quesito
do item 3.2 do Documento de Area e da Ficha de Avaliagdo (peso 20% da Avaliacdo do Corpo
Discente, Teses e Dissertagdes), é considerado Muito bom quando > 80%.

O tempo médio para titulacdo, conforme quesito do item 3.4 do Documento de Area e da Ficha
de Avaliagdo (peso 10% da Avaliagdo do Corpo Discente), é considerado ideal de 24 — 26 meses
para o Mestrado e de 48 — 52 meses para o Doutorado.



Conforme subquesito do item 2.3 do corpo docente, o nimero médio de discentes por docente
permanente é considerado Muito bom quando > 4.

A distribuicdo das orientagGes entre os DP também é levada em consideracdo na avaliacdo da
area, evitando grandes discrepancias nesse quesito. Conforme o item 3.2 do Documento de
Area, o PPG n3o pode ser considerado muito bom nesse quesito se tiver DP com mais de 8
orientandos e que ndo mostram produtividade cientifica ou tecnolégica com discente ou se mais
de 20% dos DP nao tiverem nenhuma orientagdo no quadriénio.

Para realizar o cadastro de um novo discente, deve-se clicar em Cadastrar Discente (link no topo
da pégina).

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Discentes * Listar/Alterar

Dados para Consulta

*Ano:

2016

Discente:

Nivel:

-- SELECIONE — v

Situagdo:
-- SELECIONE — v

Apds inserir o CPF do discente, os dados pessoais serdo preenchidos automaticamente, gracgas a
interagao do sistema da CAPES com o da Receita Federal — Ministério da Fazenda.

Apds incluir um discente é possivel associd-lo a uma bolsa. Para isso, basta clicar no logo "
Associar Bolsa. A seguinte aba se abrira:

*Financiador (Documento)
— SELECIONE — v e

*Inicio da Bolsa *Fim da Bolsa

Inserir Bolsa Limpar Dados

Nao existem bolsas decloratorios associadas oo discente.

<= Voltar

Para selecionar o financiador, o mesmo devera ter sido previamente cadastrado no tépico
Financiadores. As bolsas CAPES sdo incluidas automaticamente, uma vez que o sistema
identifica o aluno através de seu CPF.

No item Nivel, o usuario devera selecionar se o discente é aluno de doutorado, mestrado ou
graduacdo. Aluno de iniciagao cientifica é de nivel de graduagao e é o Unico aluno que ainda ndo
possui uma vinculacgdo com o orientador na Plataforma Sucupira. A Data de Situacdo
corresponde a data de inicio do vinculo.



Identificagio
*Tipo de Documento * NOomero do Documento

CPF v ©

"Nome

*Data de Nascimento * Sexo

m —SELECIONE— v

*Pais do Documento

—SELECIONE-- v

*Nacionalidade
--SELECIONE- v

¥ E-mail

* Abreviatura

Dados Institucionais

| "

" Nivel * Curso

-- SELECIONE -- v

*Situagio *Data da Situagio
- SELECIONE - A @\

Dados da Orientagdo

Néa existem orientadores codastrades

Conforme Art. 2°. da portaria conjunta n. 1 CAPES-CNPg, de 15 de Julho de 2010, autorizo o discente a receber complementacgéo financeira ou atuar com
odocente.

Cadastrar Cancelar

O usuario deve inserir as abreviaturas relacionadas ao nome do discente. Importante salientar
que a plataforma utilizar-se-4 das abreviaturas para tentar reconhecer o discente em
publicagbes importadas automaticamente do Curriculo Lattes (ver topico Producdes Académicas
>> Producado Intelectual). Por isso, deve-se adicionar diferentes formas possiveis de abreviatura

do nome do discente. Escolha uma abreviatura como principal.

Somente sera possivel adicionar a orientacdo apds a escolha do nivel em Dados Institucionais. O
orientador poderd ser um docente ou um participante externo. E importante que nesse processo
de cadastramento do aluno, além da vinculagdo com o orientador, isso também seja feito para o
coorientador, se houver, que também pode ser docente ou participante externo.

O aluno pode ser vinculado a varias atividades como projetos, publicagdes e trabalhos de
conclusdo. Os alunos de mestrado e doutorado irdo se titular apds alguns meses e o seu registro
de discente sera automaticamente atualizado como titulado. Muitas vezes o produto das
atividades que envolveram o discente é publicado meses apds sua titulagdo. Para que a
vinculagdo possa ser realizada é necessario que o mesmo tenha sido recadastrado na
Plataforma como participante externo. Sugere-se que o recadastramento seja realizado logo
apos a titulagdo do aluno. Uma vez como participantes externo, o ex-discente podera ser
reconhecido nas publicagdes futuras. Ver mais em Pessoas — Participantes Externos.




11. Pessoas - Participantes Externos

Os participantes externos podem ter os seguintes tipos de participa¢do no PPG:

- Co-Autor: no momento de vincular um co-autor na producao cientifica que ndo seja docente,
nem discente, o participante deve ter sido previamente cadastrado nesse tépico.

- Examinador externo: participantes de banca de avaliacao.
- Pds-Doc: Alunos de pds-doutorado devem ser cadastrados nesse tdpico.

- Coorientador: Coorientadores que nao sejam docentes do PPG devem ser cadastrados nesse
tépico.

- Outro: Membro de um projeto que ndo atua nas outras atividades, por exemplo.

O egresso do PPG é o ex-aluno titulado no PPG a menos de 3 anos. Normalmente ele continua
realizando contribui¢cGes junto as atividades de pesquisa do PPG e, muitas vezes, seu produto da
dissertagdo/tese é publicado depois de sua titulagdo. Como o aluno ndo aparecerd mais na
Plataforma como discente, ndo seria possivel vincular essa publicagdo com o ex-aluno. Por isso,
o usudrio deve identificar o egresso como Participante Externo, tdo logo sua titulagdo tenha sido
registrada na Plataforma Sucupira. No momento de preencher sua titulagdo, selecionar que o
mesmo foi titulado na IES do Programa. Vale ressaltar que, apesar de selecionar que a titulacdao
foi na IES do PPG, isso ndo garante que o participante tenha sido titulado no PPG e sim na IES
gue o PPG faz parte. Atualmente, o sistema da Plataforma Sucupira é capaz de reconhecer o
egresso, porque correlaciona o CPF do participante externo com os de antigos discentes do PPG.
Entretanto, essa informacdo sé é gerada para os relatérios de avaliagdo da drea. E dessa forma
gue os egressos e sua producdo com o PPG poderdo ser reconhecidos pelos avaliadores no
relatério quadrienal. O PPG ainda nao tem acesso a essa informag¢dao, nem mesmo quando gera
seus préprios relatorios.

Como exposto no tépico Pessoas - Discentes dessa Plataforma, a produg¢do conjunta do DP com

o discente ou ex-discente (egresso) é valorizada pela Area.

Para cadastrar um participante externo, clique em Cadastrar Participante Externo no topo da
pagina.



=+ Cadastrar Participante Externo

Dados para Consulta

*Ano:
2016

Participante Externo

Bolsa de Produtividade e Pesquisa:

- SELECIONE - v
Tipo de Participagao:

CO-AUTOR EXAMINADOR QUTRO POS-DOC COORIENTADOR
EXTERNO

Consultar Cancelar

Dados do Participante Externo

Participante Externo Estrangeiro

*Tipe de Documento *Numero do Documento
CPF v @
*Nome
*Data de Nascimento *Sexo
~SELECIONE- v

*Pais do Documento

—SELECIONE— v

Bolsa de Produtividade e Pesquisa

e

*MNacionalidade
Brasil A

*E-mail

*Abreviatura

0 participante & vinculado & uma Instituigdo de Ensino Superior?

7

O aluno de Pés-Doutorado é cadastrado na Plataforma como participante externo e sua
presenca no PPG é valorizada pela area.

A Porcentagem de docentes permanentes com alunos de pds-doutorado (nacional ou
internacional), conforme subquesito 7 do item 2.1 do Documento de Area e Ficha de Avaliacdo,
é considerado Muito bom quando > 20%.

Sugere-se ndo preencher a data de Fim da Participacdo, uma vez que geralmente o
participante pode realizar contribui¢des futuras com o PPG. Serd necessario preencher a data de
fim caso o PPG precise trocar o vinculo do participante externo (para docente ou discente, por
exemplo). Nesse caso, a data de fim do vinculo do participante externo deverd ser anterior a
data do novo vinculo.




Tipos de Participagdo

*Tipo de Participagao

*Inicio da Participagdo da Participagdo

{ Inserir Tipo de Participacao J [ Cancelar

Titulagio

Participante Externo Titulado na IES do Programa? )]

*Mivel

*Aano da Titulagao:

*hrea de Conhecimento

5 CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)

£ CIENCIAS BIOLOGICAS (20000006)

5 ENGENHARIAS (30000008)

5 CIENCIAS DA SAUDE (40000001)

5 CIENCIAS AGRARIAS (50000004)

£ CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (60000007)

= CIENCIAS HUMANAS (70000000)

5 LINGUISTICA, LETRAS E ARTES (80000002)
B MULTIDISCIPLINAR (20000005)

*Instituigdo

{ Cadastrar l Cancelar ]

*Pais da Instituigdo

Voltar ao Sumario




12. Produg¢oes Académicas - Trabalhos de Conclusao

No tépico Trabalhos de Conclusdo, o usudrio deve cadastrar as defesas das teses e dissertacdes
dos discentes do PPG. Apds o cadastramento do trabalho de conclusdo do aluno de mestrado ou
doutorado, o usudrio deverd registrar o discente como TITULADO, acessando Pessoas-
Discentes. Como comentado no tdpico Pessoas - Discentes, sugere-se que o ex-discente seja

cadastrado como participante externo assim que o registro de titulacdo tenha sido concluido na
plataforma, caso haja a possibilidade de publicacdes futuras desse aluno titulado como autor ou
co-autor. Ressalta-se que uma mesma pessoa ndo poder cadastrada com dois vinculos ao
mesmo tempo. Por isso, as datas de fim do vinculo anterior e data de inicio do novo vinculo ndo
podem coincidir.

Para cadastrar a titulacdo de um discente, assim como os dados do trabalho de conclusdo e da
defesa, clique em Cadastrar Trabalho de Conclusdo (link no topo da pagina).

+ Cadastrar Trabalho de Conclusdo

Titulo

Autor:
Orientador:

Tipo de Trabalho de Conclusdo:

--SELECIONE-- v

Area de Concentragao

--SELECIONE-- v

Linha de Pesquisa:

--SELECIONE-- v

Projeto de Pesquisa

--SELECIONE-- v

Periodo de Defesa

m - |
Apenas trabalhos inconsistentes

Consultar Cancelar

Salve uma aba por vez para avancar.



TR owstmeres Gamrs (s cuamistors (SFmansdr(Gpocumenes (Miviaseurs

*Titulo

*Discente

* Abreviatura * Data de defesa

[ Cancelar J { Salvar e Avancar >> J

*Nova Situagao

Insira os dados gerais do aluno e do seu trabalho de conclusdo na primeira aba.

*Resumo

*palavras-chave @

Paginas *Idioma

Biblioteca depositaria

{ << Voltar J { Cancelar J { Salvar e Avancar >=> J

A maneira mais eficiente de preencher o Detalhamento seria copiar e colar os dados
diretamente do arquivo da tese/dissertacdo do aluno. Digite “;” ou pressione “enter” apds
digitar cada palavras-chave.

Voltar ao Sumario




(1)Dados Gerais (2)Detalhamento M (4)Banca Examinadora (5)Financiador (6)Documento (7)Atividade Futura

Area de Concentragao
— SELECIONE - v

Linha de Pesquisa
— SELECIONE - v

Considerar somente projetos em que o discente & associado?

Projeto de Pesquisa

- SELECIONE -- v

<< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Selecione a AC e LP que estdo relacionadas ao trabalho do aluno, selecionando por fim o Projeto
de Pesquisa que amparou as atividades do aluno para que o referido trabalho fosse realizado.

(1)pados Gerais (2)petalhamento (3)Contexto (4)Banca Examinadora (5)Financiador (6)Documento (7)Atividade Futura

Legenda: @ : Orientador Principal F& : Alterar

Orientador Categoria Periodo de Orientagio Principal

Banca Examinadora

|

*Categoria
ParticipanteExterno r
*Nome
T/
Q orientador principal compés a banca do discente? ® sim Nio
<< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Inclua um a um os integrantes da banca, comecando pela selecdo de sua categoria de registro no
PPG. Docentes de outros PPG que participaram de bancas de defesa devem ser previamente
cadastrados no tépico Pessoas - Participantes Externos.

(1)Dados Gerais (2) Ih (3)c (4)Banca Examinadora (6)Documento (7)Atividade Futura

Financiador (Programa de Fomento)

— SELECIONE (7]

Numero de Meses

0

Adicionar Financiador

<< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Preencher o(s) financiador(es) do(s) projeto(s) em que o aluno estava envolvido e que serviu de
subsidio para gerar os dados de sua tese/dissertagdo.



{1)Dados Gerais (2) It (3)C (4)BancaE inadora (5)Fir iad (7)Atividade Futura

A CAPES alerta que a divulgagéo indevida de teses e dissertagdes ndo autorizadas & de responsabilidade do programa de pés-graduagéao que efetuou o upload, & que se exime
de qualquer responsabilidade advinda da supracitada divulgagao. Favor verificar e confirmar a auterizagdo do autor da tese/dissertagdo para divulgagdo do trabalho.

Deseja autorizar a divulgagdo do trabalho? 9

sim ® Nao

Estou ciente dos termos e das responsabilidades de divulgagio indevida desse trabalho de conclusio de curso.

== Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Ao clicar em “Sim” para autorizar a divulgacdo do trabalho e assinalar o box de ciéncia dos
termos de responsabilidade, uma nova area ira se abrir para que o usudrio faca o upload do
arquivo contendo o trabalho do aluno (Dissertacdo ou Tese). A coordenacdo e/ou secretaria do
PPG deve confirmar junto ao aluno e seu docente orientador a possibilidade de divulgacdo do
trabalho.

(1)Dados Gerais (2)Detalhamento (3)Contexto (4)Banca E inad (5)Fin iad (8)D (7)Atividade Futura
Tipo de Vinculo Empregaticio
--SELECIONE-- v

Tipo de Instituigdo

--SELECIONE-- v

Expectativa de Atuagao

—-SELECIONE-- r

Mesma Area de Atuagdo?

=< Voltar Cancelar Concluir

Adicionar informagdes sobre as atividades futuras do aluno. As atividades do egresso sao
importantes para verificar o impacto do PPG no desenvolvimento cientifico e tecnoldgico.
Sugere-se que informacbes resumidas do perfil da atuacdo do egresso, assim como egressos
com atividades de destaque e impacto sejam descritas no topico Proposta >> Objetivos >> Perfil

do Egresso.

Existem alguns critérios relacionados aos trabalhos de conclusdo dos discentes que remetem a
qgualidade e eficiéncia na titulacdo do aluno. Esses critérios foram apresentados no tdpico
Pessoas — Discentes desse Tutorial, pois devem ser levados em consideragao desde o momento

da escolha e matricula do aluno. E claro que o bom desempenho do aluno n3o se deve
exclusivamente ao perfil do discente, mas sim de todo o perfil dos docentes e do PPG em si.
Entretanto, a descricdo desses critérios no tutorial pode auxiliar o PPG a monitorar seu
rendimento e identificar possiveis pontos a serem melhorados, ficando claro quais quesitos
estdo mais longe da exceléncia e quais estdo mais estruturados e com boa avaliagdo.

A porcentagem de docente permanente com discente titulado no quadriénio, conforme quesito
do item 3.2 do Documento de Area e da Ficha de Avaliagdo (peso 20% da Avaliacdo do Corpo
Discente, Teses e Dissertagdes), é considerado Muito bom quando > 80%.



O tempo médio para titulacdo, conforme quesito do item 3.4 do Documento de Area e da Ficha
de Avaliagdo (peso 10% da Avaliagdo do Corpo Discente), é considerado Muito bom de 24 — 26
meses para o Mestrado, e de 48 — 52 meses para o Doutorado.

Voltar ao Sumario



13. Produc¢oes Académicas - Producao Intelectual

Na drea da medicina lll, a producdo intelectual redne as produc¢des fundamentalmente de
origem bibliografica e técnica dos docentes, discentes e egressos. Segundo o Documento de
Area e Ficha de Avaliacdo da Medicina Ill, a produgdo intelectual tem peso de 35% na avaliacdo
total do PPG. Os principais subtipos de producao bibliografica ou técnica sao:

- Bibliografica: artigo em periddico; livro; trabalho em anais, artigo em jornal ou revista;
traducdo ou outro.

- Técnica: apresentac¢do de trabalhos, curso de curta duragdo, desenvolvimento de aplicativo,
material didatico e instrucional ou de produto ou técnica; editoria, organizacdo de evento,
patente, relatdrio de pesquisa e servicos técnicos.

Para a progressdo e consolidagdo no sistema de avaliacdo da Capes, o programa deve possuir
uma distribuicdo de producées equilibrada entre os docentes, principalmente os permanentes.
Além disso, valoriza-se a frequente participacdo do discente na autoria/coautoria das producdes
intelectual do programa. Considerando o documento de area da Medicina lll, destaca-se a
valorizacdo da producdo bibliogréafica de artigos em periddicos segundo a determinagdo de uma
pontuacgdo para cada publicagdo de acordo com a classificagdo Qualis do periddico (Quadro 2).

CLASSIFICACAO PERIODICA PONTOS

Al 100
A2 80
B1 60
B2 40
B3 20
B4 10
B5 5

Quadro 2. Pontuagado dos Periddicos por Qualis

Segundo o quesito 4.1 do Documento de Area e Ficha de Avaliacdo da Medicina Ill, a produgdo
qualificada do PPG por docente permanente tem peso de 45% dentro de Producgdo Intelectual,
sendo considerado:

Muito Bom: quando média de pontos entre os DP > 400 pontos;
Bom: quando média de pontos entre os DP entre 300 e 399 pontos;



Regular: quando média de pontos entre os DP entre 200 e 299 pontos;
Fraco: quando média de pontos entre os DP entre 100 e 199 pontos;
Deficiente: quando média de pontos entre os DP < 50 pontos;

Além disso, o mesmo quesito exige que a porcentagem de publicacdes do docente permanente
em periddicos Al, A2 e B1 deve corresponder a pelo menos 50% da pontuacdo global de
publicacdes dos PPG com nota >5.

Especificacbes quantitativas sobre as métricas de publicagbes sdo decididas previamente a
avaliacdo pelo grupo que compde a Comissdo de Avaliacdo. Como regra geral, é desejado que
pelo menos 80% dos DP tenham pelo menos a pontuagao minima para caracterizar como Muito
Bom.

O mesmo quesito ainda exige pontuagbes proporcionalmente maiores para os PPG de exceléncia
de nivel internacional (Nota 6 e 7), com maiores proporcGes de artigos nos estratos mais
elevados do Qualis da area.

Além disso, deve haver a participacdo de discente ou egresso em pelo menos 70% das
publicacdes para cursos notas 6 e 7 ou acima de 50% para cursos notas 4 e 5.

A participacdo de discentes na produgdo intelectual é altamente valorizada, sobretudo a
producdo qualificada (periddicos Qualis B3 ou superior). Para avaliar a participa¢do de discentes
e egressos (ex-discentes com até 3 anos da integralizacdo) na producido intelectual, a Area utiliza
os varios critérios, que estdo em diferentes quesitos do Documento de Area e da Ficha de
Avaliacdo da Medicina Ill.

A porcentagem da produgdo discente ou egresso conjuntamente com a produgdo dos DP
durante o quadriénio é um subquesito do item 3.3, que tem peso de 50% na avaliagdo do Corpo
Discente, Teses e Dissertagbes, e é considerada Muito Bom quando > 70% da produgdo
intelectual for conjunta entre discente/egresso e DP.

Espera-se que os PPG notas 6 e 7 cultivem produgdo compartilhada internacional, sendo
considerado Muito Bom quando pelo menos 10% dos DP possuem esse tipo de produto.

Para incluir a producdo cientifica na plataforma, existem duas maneiras:
12 maneira: Cadastrar produgdo intelectual

O usudrio devera incluir manualmente todos os detalhes da producdo cientifica, seguindo os
passos a seguir.

O primeiro passo é clicar em Cadastrar Produgdo Intelectual (link no topo da pagina principal de
Produgdo Intelectual).



Painel de M6dulos »» Portal do Coordenador » Produgio Intelectual » Listar/Alterar

I (&) Cadastrar Produgio Intelectual I @ Importar Produgio Intelectual

Dados para Consulta

Ano de Publicagao:

L 2018
Thulo:
]
Autor:
]
Docente:
]
Tipo da Produgao:
) _ SELECIONE — .
Subtipo da Produgdo:
) _ SELECIONE — v

Arez de Concentrago:
L) _SELECIONE- v

Linha de Pesquisa:
U _SELECIONE- v

Projeto de Pesquisa:

—SELECIONE-- v

Apenas produgies inconsistentes

Consultar Cancelar

Inserir as informagdes de Dados Gerais, incluindo um a um os autores da produgdo. Como ja
comentado anteriormente, o egresso ainda ndo tem uma vinculagdo clara na plataforma. Dessa
forma, o mesmo é caracterizado como participante externo no campo Categoria.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Produgio Intelectual » Cadastrar
Listar Produgéo Intelectual

(2)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto

*Titulo

*&no da Publicagio
2015

AProdugdo évinculada a Trabalho de Conclusdo concluido? (]

Autores da Produgio

*Categoria
— SELECIONE - v

*Nome do Autor

| Adicionar Autor |

Cancelar | Proximo >>

Voltar ao Sumario




(2) Detalhamento

| ssVohar | Cancelr | Saare Auangar>r |

Em Detalhamento, devem ser preenchidas as informagdes pormenorizadas sobre a publicagao

da produgdo intelectual.

As informagGes que contém um asterisco vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio para que

o cadastramento da produgdo seja concluida.

Voltar ao Sumario




E relevante ressaltar a importancia de cadastrar a producdo cientifica em sua respectiva drea de
concentracdo, linha de pesquisa e projeto de pesquisa de onde se originou o conhecimento
cientifico (aba Contexto)

Area de Concentragio
- SELECIONE - v

Linha de Pesquisa
— SELECIONE — v

Projeto de Pesquisa

- SELECIONE - v

<< Voltar Cancelar Concluir

22 maneira: Importar produgao intelectual

Seguindo os passos a seguir, o usudrio poderd importar a producdo cientifica atualizada através
do Curriculo Lattes do docente. Trata-se de uma maneira mais pratica de realizar a importacao
da producdo. Entretanto, requer frequente atualizacdo do Curriculo Lattes pelo docente e
checagem regular dos dados pelo usuario que insere os dados na plataforma. Cada publicacdao
importada do Lattes deve ter suas informacdes e seus autores/coautores conferidos, o que
determina realizar a identificacdo das pessoas envolvidas na autoria dentre as opg¢des que o
sistema reconheceu.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Produgdo Intelectual » Listar/Alterar

(%) Cadastrar Produgéolme\ectual @ Importar Produgdo Intelectual I

Dados para Consulta

Ano de Publicagéo
2015

Titulo:

Ao clicar em Importar Produgdo Intelectual (link no topo da pagina principal de Produgdo
Intelectual), o sistema mostrara uma lista com todos os docentes cadastrados. Para realizar a
importacdo da producdo de um determinado docente, basta clicar no icone ©, ao fim da linha
gue consta o nome do docente.



Painel de Médulos > Portal do Coordenador * Importagdo de Curriculo Lattes

Docente:
Cartegoria:
-—-SELECIONE-- T

Consultar Cancelar

Legenda: (J :Visualizar { ) : Importar

Docente Categoria Uitima Importagio

aJo

Deve-se preencher o ano para o qual se deseja realizar a importacao de publica¢cdes do docente.
Apdbs a indicacdo do ano, o sistema fornecerd uma lista com as publicacdes provindas do
curriculo lattes. As publicacbes ainda ndo importadas aparecerdo com o icone 3,

N3o sdo apenas as publicagGes bibliograficas, publicados em periddicos, que devem ser
importadas ou registradas na Plataforma. O registro de alguns subtipos de producdo técnica
pode ser importante para valorizar a producdo do PPG. Sugere-se que o usudrio avalie os varios
subtipos de producdo bibliografica (Livro e trabalho em anais, por exemplo) e de producdo
técnica (Curso de curta duracdo e apresentacdo de trabalho, por exemplo) dos DP do PPG e
considere registrar ou importar apenas aqueles que sdo de fato valorizados diante os critérios de
avaliagdo da drea. Segundo o item 4.3 do Documento de Area da Medicina, que tem peso de
15% na avaliacdo da Producdo Intelectual, considera-se Muito Bom quando 280% os DP tiverem
publicagbes técnicas como documentos para agéncias ou instituicdes nacionais ou
internacionais, relatdrios técnicos, desenvolvimento de produtos, elaboracdo de
normas/protocolos, consultorias/assessorias, editoria de periddicos, desde que relevantes.

O mesmo item ainda explicita que as patentes (Produgdo do tipo Técnica) serdo consideradas
conforme suas diferentes etapas de elaboracdo (depdsito, concessao e licenciamento). Segundo
subquesito do item 4.3 do Documento de Area da Medicina Ill, serd considerada a seguinte
equivaléncia de patentes com os respectivos estratos Qualis:

- Patente nacional depositada com registro equivale a artigo Qualis B3;
- Patente outorgada/concedida: Qualis B2;

- Patente nacional licenciada e produzindo ou patente internacional depositada com registro:
B1;

- Patente internacional outorgada/concedida: A2;
- Patente internacional licenciada e produzindo: Al.

No caso de envolvimento de discente, equivale a um estrato superior a cada categoria descrita.
Deverd haver descricdo do numero do registro, titulo, nome dos inventores (responsavel e
colaboradores), do impacto (apresentar existéncia de publica¢do internacional da patente no
JCR e repercussdo social e cientifica ou tecnoldgica) para a comunidade e sociedade.



Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Importagéo de Curriculo Lattes » Importagdo da Produgio

Produgdes Lattes

As produgdes abaixo sdo provindas do curriculo lattes do docente selecionado. E possivel escolher uma ou mais produgdes para realizar a importagao.
Ao selecionar uma produgdo, serd mostrado abaixo as produgées semelhantes contidas na base de dados do Sucupira.
Caso queria subtituir a produgao presente no Sucupira pela vinda do lattes, basta marcar a opgdo 'Substituir’.

Legenda: n' : Importar @: Importada

Titulo Autor(es) Tipo Subtipo Ano da Publicagao

[4]

Ao importar uma publicagcdo, o usudrio devera, na proxima pagina, associar as autorias dessa
publicacdo. Os autores ja associados estardo com a linha em cinza. Os nomes a serem associados

estardo com a sua linha em vermelho. Para associar o autor, deve-se clicar no icone associar O,

O sistema apresentara nomes semelhantes ao que consta na publicagdo e caberd ao usudrio
confirmar qual se refere a autoria na produc¢do. Uma vez associados todos os autores, é so clicar
em importar para que a publica¢do seja incluida na plataforma do PPG.

Painel de Modulos > Portal do Coordenador » Importagao de Curriculo Lattes » Importagao da Produgao

Associagio de Autores

Abaixo sio listados os autores das des lattes i Agora é ari iar os autores do lattes as pessoas na base de dados do Sucupira. Basta
clicar no icone 'Associar' e sera mostrado uma lista de candidatos baseado no nome e abreviatura.

Dados da Importagio

Docente:
Titulo:
Tipo:
Subtipo:

Ano da Publicagdo:

Atengao: Em caso de artigos que contém um nimero muito elevado de autores ("Produgao em grande colaboragdo”), ha a opgao de cadastrar apenas um responsavel
pelo artigo ou todos os participantes, ao responder a pergunda abaixo:

E uma produgdo em Grande Colaboragdo? a

Legenda: O:Assnr.iar O:Desassnclar

Nome Abreviatura Status

<< Voltar Cancelar | Importar

Voltar ao Sumario




Co-autores que nao sejam docentes ou discentes sdao considerados participantes externos. Esse
é o caso do egresso, um ex-discente que é classificado como participantes externo.
Considerando sempre a possibilidade de colaboragGes futuras, aconselha-se que os participantes
externos ndo sejam desvinculados do programa. E possivel também incluir um coautor sem
necessariamente associd-lo a um docente, discente ou participante externo. Para isso é
necessario assinalar a busca do autor em todos os programas e em seguida clicar em “Adicionar
esta pessoa sem associar a mesma a um Docente, Discente ou Participante Externo”,
completando os dados solicitados a seguir para pesquisadores nacionais ou estrangeiros.



14. Produgoes Académicas - Produgoes Mais Relevantes

Nesse tépico o PPG deve eleger as producbes académicas mais relevantes. Essa informacdo é
obrigatdria e sua auséncia impossibilita o envio do relatdrio. Devem ser escolhidas 5 producées,
em ordem de relevancia.

Dados para Consulta

Ano de Publicagéo:
- 2016

Titulo
Autor:

Tipo da Produgaa:
- — SELECIONE - v

Subtipo da Produgéo:
= — SELECIONE — v

Area de Concentragdo:
= —SELECIONE-- v

Linha de Pesquisa:

- --SELECIONE-- v

Projeto de Pesquisa

= --SELECIONE-- v

Consultar Cancelar

Linhas em vermelho indicam que a produgéo intelectual estd inconsistente. Para remover a inconsisténcia, é necessario navegar por todas as abas do cadastro preenchendo
os dados faltantes e concluir na ultima aba.

Legenda: ' : Visual W gdo Mais
Produgdes Intelectuais
Ano da
[ Titule Autor Principal
pa Publicagdo

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

[
(@] A

4 linicio || 4 Anterior || 1 ¥ Proxima P Fim Pl

Inserir

Legenda: ‘u : Mover para cima a : Mover para baixo L JJ:VisuaIizar x : Desvincular

Produgdes Intelectuais Relevantes

Subtippda Anoda

Ordem Titul Autor Principal
rdem Titulo uler Frincipa Produgdo  Publicagiao

BIBLIOGRAFICA

Para selecionar as produgdes mais relevantes, consulte a lista contendo as publicagées do PPG.
Assinale o box a esquerda da publicagdo e clique em inserir. Logo abaixo estardo listadas as
publicagdes escolhidas. O usuario pode ainda reordenar as publicagdes escolhidas por ordem de
relevancia.



